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1. Область применения
1.1. Положение и порядок проведения сертификации методического и информационного обеспечения оценочной деятельности    (в дальнейшем тексте - «Положение») предназначены для обеспечения работы системы  менеджмента качества оценочной деятельности.
1.2. Данное Положение дополняет действующее в настоящее время «Положение об экспертизе и сертификации работ членов Некоммерческого Партнерства «Российская коллегия оценщиков», утв. Решением Правления НП РКО от 19 октября 2001 года № 9.

1.3. Настоящее Положение предназначено для использования   при добровольной сертификации методического  и информационного обеспечения оценочной деятельности по заявкам членов СРО НКСО и  РКО, а также других участников оценочной деятельности с целью  оценки способности методического и информационного обеспечения, предназначенного для внешнего или внутреннего использования (методики, методические рекомендации, программы, информационно-вычислительные комплексы, базы данных и т.п.), выполнять требования потребителей, законов, стандартов, регламентов, деклараций о соответствии, в том числе и требования  СРО НКСО и  РКО.

1.4. Положение вводится в действие начиная с даты утверждения  Правлением, предназначено для проведения практической апробации системы и сертификации первых 5 работ, после чего в положение могут быть внесены дополнения и изменения. 

2. Нормативные ссылки
В настоящем Положении использованы следующие нормативные документы:

Закон РФ «О сертификации продукции и услуг» (Закон РФ N 5151-1. Дата введения 10.06.93. В ред. Федерального Закона N 211-ФЗ от 27.12.95).
Федеральный закон «О техническом регулировании» от 27.12.02 № 184-ФЗ;
Правила по проведению сертификации в Российской Федерации. Утв. Постановлением Госстандарта России от 10.05.00 № 26 (в ред. Постановления Госстандарта России от 05.07.2002 N 57).
ГОСТ Р ИСО 9000—2001 Системы менеджмента качества. Основные положения и словарь.

ГОСТ Р ИСО 9004—2001 Системы менеджмента качества. Рекомендации по улучшению деятельности.

ГОСТ Р ИСО 10011-1—93  Руководящие указания по проверке систем качества. 

Часть 1. Проверка

ГОСТ Р ИСО 10011-2—932 Руководящие указания по проверке систем качества. 

Часть 2. Квалификационные критерии для экспертов-аудиторов по проверке систем качества

ГОСТ Р ИСО 10011-3—932 Руководящие указания по проверке систем качества. 

Часть 3. Менеджмент программы проверок

СТО ССРКО 5-2005 «Система менеджмента качества оценочной деятельности. Основные требования» (проект).
3. Определения
В настоящем Положении применяют термины и определения, данные в Законе РФ «О сертификации продукции и услуг» (Закон РФ N 5151-1. Дата введения 10.06.93. В ред. Федерального Закона N 211-ФЗ от 27.12.95), в Правилах по проведению сертификации в Российской Федерации. Утв. Постановлением Госстандарта России от 10.05.00 № 26 (в ред. Постановления Госстандарта России от 05.07.2002 N 57), в Руководстве ИСО/МЭК 2 и в СТО ССРКО 5-2005 «Система менеджмента качества оценочной деятельности. Основные требования».
3.1. Подтверждение соответствия - процедура, результатом которой является документальное свидетельство (сертификат соответствия или декларация о соответствии), удостоверяющее, что продукция соответствует установленным требованиям. 

3.2. Сертификация продукции (далее - сертификация) - процедура подтверждения соответствия, посредством которой независимая от изготовителя (продавца, исполнителя) и потребителя (покупателя) организация удостоверяет в письменной форме, что продукция соответствует установленным требованиям. 

3.3. Система сертификации - совокупность участников сертификации, осуществляющих сертификацию по правилам, установленным в этой системе. 

3.4. Система сертификации однородной продукции - система сертификации, распространяющаяся на виды продукции, объединенные по признакам общности назначения, характера требований, общими правилами и процедурами сертификации. 

3.5. Центральный орган системы сертификации (ЦОС) - орган, возглавляющий систему сертификации или систему сертификации однородной продукции. 

3.6. Орган по сертификации (ОС) - организация, проводящая сертификацию определенной продукции (в случае выполнения одним юридическим лицом функций испытательной лаборатории и органа по сертификации можно использовать термин "сертификационный центр" или "центр по сертификации"). 

3.7. Испытательная лаборатория (испытательный центр) - лаборатория (центр), которая проводит испытания (отдельные виды испытаний) определенной продукции (далее - испытательная лаборатория). 

3.8. Сертификат соответствия (качества) (далее - сертификат) - документ, выданный по правилам системы сертификации, удостоверяющий, что должным образом идентифицированная продукция соответствует установленным требованиям и уровню качества. 

3.9. Декларация о соответствии - документ, в котором изготовитель (продавец, исполнитель) на основе имеющихся у него документов удостоверяет, что поставляемая (продаваемая) им продукция соответствует установленным требованиям. 

3.10. Знак соответствия (качества) - зарегистрированный в установленном порядке знак, который по правилам, установленным в данной системе сертификации, подтверждает соответствие маркированной им продукции установленным требованиям и уровню качества. 

3.11. Аккредитация органа по сертификации или испытательной лаборатории (центра) - процедура, посредством которой аккредитующий орган официально признает компетентность органа по сертификации или испытательной лаборатории (центра) выполнять конкретные работы в определенной области сертификации или испытаний. 

3.12. Инспекционный контроль за сертифицированной продукцией - контрольная оценка соответствия, осуществляемая с целью установления, что продукция продолжает соответствовать заданным требованиям, подтвержденным при сертификации. 

3.13. Заявитель – изготовитель (продавец, исполнитель) или потребитель (покупатель), обратившиеся с заявкой на проведение работ по подтверждению соответствия. 
3.14. Эксперт по сертификации - лицо, аттестованное на право проведения одного или нескольких видов работ в области сертификации. 

3.15. Схема сертификации - форма сертификации, определяющая совокупность действий, результаты которых рассматриваются в качестве доказательства соответствия продукции установленным требованиям. 

3.16. Идентификация продукции - процедура, посредством которой устанавливается тождественность представленной на сертификацию продукции ее наименованию и другим характерным признакам, позволяющим однозначно соотнести сертифицированную продукцию с выданным на нее сертификатом соответствия. 

3.17. Продукция и Услуги -  методическое и информационное обеспечение, предназначенное для внешнего или внутреннего использования в процессе оценочной деятельности (методики, методические рекомендации, программно-вычислительные комплексы, базы данных и т.п.).
4. Общие положения

4.1. «Система добровольной сертификации методического и информационного обеспечения оценочной деятельности» является составной частью «Системы менеджмента качества оценочной деятельности» и входящей в нее «Системы добровольной сертификации продукции и услуг в области оценочной деятельности».

4.2. «Система добровольной сертификации методического и информационного обеспечения оценочной деятельности» представляет собой совокупность участников сертификации, осуществляющих сертификацию по правилам, установленным в этой системе. 

4.3. Совокупность участников сертификации имеет трехуровневую   иерархическую структуру:

1. Центральный орган сертификации (ЦОС).
2. Органы по сертификации  (ОС).

3. Заявители, которые разделяются на три группы:
- изготовители (исполнители),

- потребители (покупатели),
- продавцы.
4.4. Сертификация осуществляется в целях: 

· создания условий для эффективной деятельности и повышения конкурентоспособности субъектов оценочной деятельности на рынке Российской Федерации, а также для участия в международном экономическом, научно-техническом сотрудничестве и международной торговле; 

· содействия потребителям в компетентном выборе продукции 
и исполнителей услуг;

· защиты потребителя от недобросовестности изготовителя продукции (продавца, исполнителя) и исполнителей услуг; 
· подтверждение показателей качества продукции, заявленных изготовителями;
· обеспечения функционирования систем менеджмента качества.
4.5. Система сертификации базируется на следующих принципах:
· применения единых правил установления требований к конечной продукции оценочной деятельности (отчеты об оценке, справки, экспертные заключения и т.п.) и процессами ее получения, которые должны обеспечиваться сертифицируемым методическим и информационным обеспечением, предназначенным для внешнего или внутреннего использования в процессе оценочной деятельности (методики, методические рекомендации, программно-вычислительные комплексы, базы данных и т.п.);
· независимости органов по аккредитации, органов по сертификации от изготовителей, продавцов, исполнителей и приобретателей;
· единой системы и правил аккредитации;
· единства правил и методов экспертизы (исследований (испытаний) и измерений) при проведении процедур оценки соответствия продукции обязательным требованиям действующих в Российской Федерации нормативно-правовых актов и  стандартов, а для членов СРО НКСО и РКО - также требованиям СРО НКСО и РКО;
· недопустимости совмещения одним органом полномочий на аккредитацию и сертификацию.

4.5. Объектами сертификации в системе являются:

методическое и информационное обеспечение, предназначенное для внешнего или внутреннего использования в процессе оценочной деятельности (методики, методические рекомендации, программы, информационно-вычислительные комплексы, базы данных и т.п.).
4.6. Система является открытой для участия в ней предприятий и организаций различных форм собственности, индивидуальных предпринимателей и физических лиц, заинтересованных в деятельности по добровольной сертификации.

4.7. Признание аккредитации внешних по отношению к СРО НКСО и  РКО (международных и российских) органов по сертификации и испытательных лабораторий, а также сертификатов и знаков соответствия в системе сертификации (соответственно органов и испытательных лаборатории или центров сертификации во внешних организациях) осуществляется на основе многосторонних и двусторонних соглашений, участниками которых являются СРО НКСО и  РКО и соответствующие внешние организации. 
5.   Основные правила сертификации
5.1.  Система сертификации основана на принципе добровольности, ее участником может стать любое юридическое или физическое лицо, а также индивидуальный предприниматель, признающий правила и процедуры Системы.
5.2.  При проведении сертификации методического и информационного обеспечения оценочной деятельности проводится оценка соответствия продукции обязательным требованиям действующих в Российской Федерации нормативно-правовых актов и  стандартов. Заявитель может выбрать дополнительные нормативные документы, договоры на разработку (поставку), декларации соответствия и т.п., на соответствие которым также будет проведена сертификация услуги.
5.3.  Схема сертификации выбирается Заявителем из числа предусмотренных в Системе типовых схем, которые по решению ЦОС могут дополняться с учетом специфики конкретных задач  и объектов сертификации.
5.4.  Сертификацию проводит аккредитованные в Системе органы по сертификации (ОС).
5.5.  Органы по сертификации, аккредитованные на право проведения сертификации, подписывают с РКО договор, в котором указываются делегированные им права на проведение сертификации (область аккредитации, условия и срок, на который им делегированы эти права).
5.6.  Информация об органах, аккредитованных на проведение сертификации, включается в реестр Системы.
5.7.  Заявитель - изготовитель (исполнитель), сертифицировавший собственную продукцию и услуги, получает «Сертификат соответствия (качества) продукции (услуг)» и  «Знак соответствия (качества) продукции (услуг)».
5.8.  Заявитель - потребитель (покупатель), сертифицировавший «закупки», т.е. методическое и информационное обеспечение, получаемое из внешних по отношению к организации источников и предназначенное для использования в процессе  собственной деятельности (оценочной деятельности, разработок, тиражирования для возмездной или безвозмездной передачи внешним организациям), получает именной «Сертификат соответствия (качества) закупки» и право использовать Сертификат только в процессах собственной деятельности, а также в системе менеджмента качества оценочной деятельности.
5.9.  Методическое и информационное обеспечение оценочной деятельности сертифицируется в Системе на соответствие нормативным требованиям и установленным в Системе требованиям к уровню качества продукции.
Для продукции установлены три категории:
·  С – продукция соответствует нормативным требованиям. Заявитель получает сертификат соответствия, а на собственную продукцию - также знак соответствия.
·  В - продукция соответствует нормативным требованиям, уровни значимых для вида продукции (схемы сертификации) первичных показателей качества не ниже установленных в системе для категории В допустимых значений. Заявитель получает сертификат качества, а на собственную продукцию - также знак качества с указанием категории качества - В.
·  А - высокий уровень качества: продукция соответствует нормативным требованиям, уровни значимых для вида продукции и схемы сертификации первичных показателей качества - не хуже установленных в системе для категории В допустимых значений, а  уровни  комплексных показателей качества – не хуже установленных в системе для категории А нормативных значений. Заявитель получает сертификат качества, а на собственную продукцию - также знак качества с указанием категории качества - А.
Установленные в Системе достаточные и нормативные уровни первичных и комплексных  показателей качества для различных схем сертификации приведены в таблице 1 в разделе 8.
5.10.  Оплату работ по сертификации осуществляет юридическое или физическое лицо (или группа лиц), обратившееся с заявкой на сертификацию, независимо от результатов сертификации.
5.11.  Заявитель - потребитель (покупатель), сертифицировавший «закупки», может иметь в дальнейшем право (оговариваемое в договоре на проведение сертификации) на определенную части прибыли, получаемой Органом сертификации за выдачу полностью идентичных «Сертификатов соответствия (качества) закупки» другим потребителям или «Сертификата соответствия (качества) продукции» изготовителю на полностью идентичную продукцию. В последнем случае потребитель получает право замены полученного «Сертификата соответствия (качества) закупки» на соответствующие «Сертификат соответствия (качества) продукции» и «Знак соответствия (качества) продукции».
5.12.  Все документы, используемые в Системе сертификации, оформляются на русском языке.
5.13.  В Системе обеспечивается конфиденциальность информации, составляющей коммерческую тайну.
6.  Организационная структура Системы добровольной сертификации методического и информационного обеспечения оценочной деятельности 
6.1. Организационную структуру Системы добровольной сертификации методического и информационного обеспечения оценочной деятельности составляют:
· центральный орган по сертификации;

· органы по сертификации;
· заявители.
Организационная структура Системы добровольной сертификации методического и информационного обеспечения оценочной деятельности приведена в Приложении 1.

6.1. Центральный орган по сертификации (ЦОС)  создается на базе СРО НКСО и РКО, возглавляется Президентом. Работа ЦОС организуется и выполняется Комитетом по методическому обеспечению или специальным Комитетом по сертификации (на первом этапе - Комиссией по сертификации методического и информационного обеспечения оценочной деятельности) с использованием штатных сотрудников Исполнительной  дирекции.

ЦОС осуществляет следующие основные функции:
· формирование Системы сертификации;
· разработка общих правил и процедур Системы;
· разработка и совершенствование организационно-методических документов;
· осуществление инспекционного контроля (ИК) за соблюдением правил и процедур в Системе сертификации;

· рассмотрение и принятие решений по апелляциям;
· ведение реестра Системы;
· информация о результатах деятельности по сертификации;
· организация обучения и аттестацию экспертов по сертификации;
· обеспечение участников Системы сертификации нормативными и методическими документами.

6.4.  Органы по сертификации выполняют следующие функции:
· проводят сертификацию продукции (услуг) в пределах области аккредитации;

· оформляют и выдают сертификаты соответствия;
· формируют и актуализируют фонд нормативной документации;
· проводят инспекционный контроль сертифицированной продукции (услуг);
· приостанавливают или отменяют действие выданных ими сертификатов;
· создают необходимые условия для проведения ЦОС инспекционного контроля (ИК) за деятельностью органа по сертификации (предоставление необходимой документации, участие персонала в ИК, оплата ИК);

· предоставляют заявителю по его требованию необходимую информацию в пределах своей компетенции.
До введения в постоянное действие «Системы добровольной сертификации продукции и услуг в области оценочной деятельности» функции временного Органа по сертификации методического и информационного обеспечения оценочной деятельности может выполнять Научный совет или специально созданная Комиссия по сертификации Комитета по методическому обеспечению СРО НКСО и РКО.
6.6. Заявители:
· направляют заявку и другие документы на проведение добровольной сертификации научного и методического обеспечения оценочной деятельности;

· обеспечивают соответствие сертифицированной продукции (услуг) требованиям нормативных документов, на соответствие которым они были сертифицированы;
· доводят до потребителей информацию о сертифицированной продукции (услугах), применяют сертификаты и знаки соответствия, руководствуясь правилами Системы;
· обеспечивают беспрепятственный доступ лицам, осуществляющим контроль за сертифицированными услугами;
· извещают орган по сертификации об изменениях, внесенных в нормативную документацию, а также об изменении реквизитов Заявителя.
7. Нормативные документы для сертификации
7.1. Сертификация продукции (услуг) в Системе может осуществляться на соответствие:

· обязательным требованиям действующих в Российской Федерации нормативно-правовых актов и  стандартов, а для членов СРО НКС и РКО - также требованиям СРО НКС и РКО;
· добровольно принимаемым производителем (исполнителем) продукции (услуг) требованиям международных стандартов оценки, стандартов СРО, нормативно-правовых актов, указанных в договорах на разработку (поставку) продукции, в декларациях о соответствии и  т.п.
7.2. Нормативные документы, используемые для сертификации, должны
содержать:

· характеристики продукции (функциональное назначение, новизна и практическая значимость результатов, обоснованность, достоверность и т.п.) и  методы их контроля (проверки);

· характеристики категорий  качества продукции и методы (процедуры) их оценки;
· требования к экспертам по сертификации и методику их аттестации.
7.3.  Перечень подлежащей сертификации продукции – методического и информационного обеспечения  оценочной деятельности приведен в Приложении 2.
7.4.  Структуры областей применения сертифицируемой продукции по тематическим направлениям оценочной деятельности и объектам гражданских прав приведены  в Приложении 3 (таблицы П3.4 и П.3.5). 
8..        Порядок проведения сертификации
8.1. Проведение сертификации методического и информационного обеспечения оценочной деятельности Органом сертификации включает:
· рассмотрение заявки на сертификацию и предсертификационный анализ представленных с заявкой материалов и объекта сертификации;
· разработку предварительной методики и калькуляции работ по сертификации;
· принятие решения по заявке;
· оформление хозяйственного договора и контрагентских договоров;
· проведение работ по сертификации;
· анализ результатов сертификации и принятие решения о выдаче сертификата;
· оформление, регистрация и выдача сертификата;
· осуществление инспекционного контроля (ИК) за сертифицированной продукцией (услугой);
· принятие соответствующих мер по результатам ИК;
· информация ЦОС о результатах сертификации.
8.2. Для проведения добровольной сертификации продукции (услуг) заявитель направляет заявку в орган по сертификации услуг.

Формы заявки и информационной карты продукции приведены в Приложениях 4 и 5.
В заявке указывается тип сертификата  (в соответствие с п.п. 5.7. или 5.8. данного Положения), нормативная документация на заявленную для сертификации продукцию (услугу), перечень представляемых материалов и документов, необходимых для идентификации продукции, проведения предсертификационного анализа, разработки предварительной методики и калькуляции работ по сертификации. 
При наличии нескольких органов по сертификации заявитель вправе направить заявку в любой из них.

При отсутствии на момент подачи заявки аккредитованного органа по добровольной сертификации, заявка направляется в центральный орган по сертификации услуг.

Орган по сертификации рассматривает заявку и сообщает заявителю решение по заявке, содержащее все основные условия сертификации продукции, установленные правилами Системы.
8.3. Одновременно с положительным решением по заявке заявителю
направляется проект договора на проведение сертификации услуг. К договору
прилагаются: календарный план работ, протокол соглашения о договорной цене.
В сопроводительном письме к договору при необходимости указываются контрагенты, привлекаемые к работе (лаборатории по сертификации,  эксперты сторонних организаций и т.п.), выразившие согласие на участие в работах по сертификации.
Работа по рассмотрению заявки, предсертификационному анализу и разработке предварительной методики сертификации включается в договор в качестве 1 этапа и подлежит оплате заявителем по акту сдачи-приемки одновременно с подписанием договора.

После получения от заявителя подписанного договора, предусмотренных договором предоплаты и платежей за 1 этап орган по сертификации приступает к работам по сертификации продукции (услуг).

8.4. Орган по добровольной сертификации формирует комиссию, в состав которой включаются эксперты по сертификации, кандидаты в эксперты (стажеры) и консультанты. Председатель комиссии составляет программу работ по сертификации, утверждает ее у руководства органа по сертификации, организует работу и несет ответственность за все этапы работы.

Для проведения работ по сертификации заявитель обеспечивает все необходимые условия.

Порядок проведения работ по сертификации определяется в соответствии с выбранной типовой схемой сертификации (таблица 1) и утвержденной  ОС программой проведения работ по сертификации. Общий перечень показателей, по которым проводится сертификация (см. таблицу 1), и методика их оценки определяются  «Методикой комплексной экспертизы работ по методическому и информационному обеспечению оценочной деятельности», приведенной в Приложении 3.
В таблице 1 знак Х обозначает обязательность проведения  проверки по рассматриваемому пункту, знак 0 – отсутствие проверки по данному показателю, а знаки Х/0 и 0/Х – возможность включения или отказа от включения проверки в программу сертификации. 

Для учета особенностей объекта и целей добровольной сертификации типовые схемы могут дополняться и изменяться  по согласованию с заявителем, и затем утверждаться ЦОС в качестве типовых.

8.4.1. Схемы 1 и 2 предусматривают комплексную проверку методик, которые позволяют провести конкретные расчеты и получить однозначные результаты, а также проверку информационного обеспечения и баз данных, которые получены в результате аналитической обработки первичной информации по методикам, описанным в документации на объект сертификации или в приложенных к документации  материалам.
8.4.2 Схемы 3 и 4 предназначены для сертификации методических рекомендаций, которые не предусматривают возможности получения  однозначных расчетных результатов.  
8.4.3. Схемы 5 и 6 предназначены для сертификации информационного обеспечения и баз данных, которые представляют первичную информацию (без аналитической расчетной обработки). 

8.4.4. Схемы 7 и 8 предназначены для сертификации методического и информационного обеспечения, которое не относится к схемам 1- 6. Учет целей и особенностей объекта добровольной сертификации производится при разработке и утверждении программы работ по сертификации. 
8.5. Орган по добровольной сертификации на основании Акта комплексной экспертизы, отражающего результаты сертификационной проверки (испытаний), принимает решение о выдаче или отказе в выдаче сертификата соответствия (качества)  на объект, указанный в договоре на сертификацию. В отдельных случаях в Акте могут указываться отдельные самостоятельные части объекта, которые соответствуют оговоренным в договоре условиям сертификации, или/и более узкие (по сравнению с первоначально заявленными) области действия сертификата. 
8.6. При положительном решении ОС оформляет сертификат, регистрирует его в реестре Системы и выдает его заявителю.

Сертификат действителен только при наличии регистрационного номера Системы. Формы сертификатов соответствия (качества) приведены в Приложениях  6-8.

Сертификат выдается на объект в целом и/или на его отдельные самостоятельные части.
Неотъемлемой частью Сертификата является приложение, содержащее перечни  областей действия сертификата и нормативных документов, на соответствие которым проведена проверка. 

Срок действия сертификата устанавливается с учетом срока действия нормативной документации на сертифицированные услуги, но не более чем на три года.

В случае необходимости заявитель может использовать копии сертификата, заверенные подлинной подписью и печатью органа, выдавшего сертификат. Копия сертификата должна быть изготовлена способом, воспроизводящим его форму и содержание (электрографическим, фотографическим и т.п.).
При изменениях объекта сертификации, которые могут повлиять на соответствие объекта сертификации требованиям нормативной документации, на которые услуга была сертифицирована, без изменения идентификационных признаков объекта (наименование, дата и орган утверждения и т.п.) заявитель извещает об этом орган, выдавший сертификат,   который   принимает   решение   о   необходимости   проведения   дополнительных проверок для подтверждения или прекращения действия выданного ранее сертификата.

В документации на сертифицированные объекты делаются записи о проведенной сертификации и указывается номер и дата выдачи сертификата, а также записи  о дополнительно проведенных проверках и принятых по ним решениям.
8.7. В случае принятия решения об отказе в выдаче сертификата соответствия заявителю должен быть направлен письменный мотивированный ответ. Основанием для отказа в выдаче сертификата может быть несоответствие объекта нормативной документации, а также отказ заявителя от оплаты процедур сертификации.

8.8. Заявитель - изготовитель (исполнитель), сертифицировавший собственную продукцию, получают право использовать знак соответствия (качества).
Проекты знаков соответствия и качества продукции в системе добровольной сертификации приведены в Приложении 9.

Пример формы «Разрешение на право применения знаков соответствия (качества) продукции» показан в Приложении 10.
Применением знака соответствия (качества) для сертифицированной собственной продукции считается маркировка им сертифицированного объекта (методического и информационного обеспечения оценочной деятельности), сопроводительной документации на объект, а также использование знака соответствия (качества) в рекламе и печатных изданиях объекта сертификации.
Маркировка должна выполняться при полном соответствии собственной продукции требованиям нормативной документации, на соответствие которым она была сертифицирована.
Маркировку знаком соответствия (качества) осуществляет производитель продукции.
Исполнение знака соответствия (качества) должно быть хорошо читаемым, контрастным на фоне поверхности, на которую он нанесен. Маркирование знаком соответствия (качества) следует осуществлять способами, обеспечивающими четкое изображение этого знака, его стойкость к внешним воздействующим факторам.
                                                                                                                             Таблица 1 

ТИПОВЫЕ СХЕМЫ СЕРТИФИКАЦИИ 

 МЕТОДИЧЕСКОГО И ИНФОРМАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ
ОЦЕНОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ.
НОРМАТИВНЫЕ УРОВНИ ПОКАЗАТЕЛЕЙ КАЧЕСТВА

	№

п.п.
	Показатели
	№ показат. по Метод-ике          *) 
Норма-тивный
уровень

категории

показателя     

               **)
	Схемы сертификации

	
	
	
	1
	2
	3
	  4
	5
	6
	7
	8

	1
	2
	3
	4
	5
	 6
	   7
	8
	9
	10
	11

	
	ПЕРВИЧНЫЕ

ПОКАЗАТЕЛИ
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	СТЕПЕНЬ СООТВЕТСТВИЯ

ТРЕБОВАНИЯМ
	4.5.  *)
1 **)
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	Обязательным требованиям нормативно-правовых актов и  стандартов действующих в:
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х

	1.1.1.
	- Российской Федерации 
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х

	1.1.2.
	- РКО
	
	Х
	Х/0
	Х
	Х/0
	Х
	Х/0
	Х
	Х/0

	1.2.
	Дополнительным требованиям нормативных

документов, договоров на разработку (поставку), 

деклараций соответствия и т.п.
	
	Х
	0/Х
	Х
	0/Х
	0
	0/Х
	Х
	0/Х

	2.
	Степень соблюдения авторских прав третьих лиц
	4.6.
1
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0/Х
	0/Х

	3.
	Первичность постановки задачи
	4.1.
4
	Х
	Х
	Х
	Х
	0
	0
	0/Х
	0/Х

	4.
	Степень сложности задачи
	4.2.
4
	Х
	Х
	Х
	Х
	0
	0
	0/Х
	0/Х

	5.
	Уровень использованного научного инструментария
	4.3.
4
	Х
	Х
	0
	0
	0
	0
	0/Х
	0/Х

	6.
	Степень использования литературы
	4.4.
4
	Х
	Х
	0
	0
	Х
	Х
	0/Х
	0/Х

	7.
	Обоснованность результатов
	5.3.
3
	Х
	Х
	0
	0
	Х
	Х
	0/Х
	0/Х

	8.
	Достоверность результатов
	5.4.
3
	Х
	Х
	0
	0
	Х
	Х
	0/Х
	0/Х

	9.
	Готовность результатов к внедрению
	5.5.
2
	Х
	Х
	0
	0
	Х
	Х
	0/Х
	0/Х


	10.
	Степень внешней апробации результатов
	5.6.
4
	Х
	Х
	0
	0
	Х
	Х
	0/Х
	0/Х

	11.
	Новизна результатов
	5.1.
4
	Х
	Х
	0
	0
	Х
	Х
	0/Х
	0/Х

	12.
	Научная значимость
результатов
	5.2.
4
	Х
	Х
	0
	0
	
	
	0/Х
	0/Х

	13.
	Новизна темы
	6.1.
4
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0/Х
	0/Х

	14.
	Актуальность темы
	6.2.
4
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0/Х
	0/Х

	15.
	Практическая значимость (перспективность) результатов
	7.1.
4
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0/Х
	0/Х

	16.
	Ожидаемый масштаб внедрения
	7.2.
4
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0/Х
	0/Х

	17.
	Степень комплексности решения практической задачи
	7.3.
4
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0/Х
	0/Х

	
	КОМПЛЕКСНЫЕ

ПОКАЗАТЕЛИ УРОВНЯ:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18.
	МЕТОДОЛОГИЯ ПРОВЕДЕНИЯ РАБОТЫ
	4.
2,5
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0/Х
	0/Х

	19.
	РЕЗУЛЬТАТЫ РАБОТЫ
	5.
2,5
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0/Х
	0/Х

	20.
	АКТУАЛЬНОСТЬ И НОВИЗНА ТЕМЫ
	6.
3
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0/Х
	0/Х

	21.
	ЗНАЧИМОСТЬ РЕЗУЛЬТАТОВ РАБОТЫ
	7.
3
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0/Х
	0/Х

	22.
	НАУЧНО-ТЕХНИЧЕСКИЙ УРОВЕНЬ (НТУ) РАБОТЫ
	2.
2,5
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0/Х
	0/Х

	23.
	ПРАКТИЧЕСКАЯ ЗНАЧИМОСТЬ РАБОТЫ
	3.
3
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0/Х
	0/Х

	24.
	КОМПЛЕКСНЫЙ ПОКАЗАТЕЛЬ УРОВНЯ РАБОТЫ
	1.
2,5
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	0/Х
	0/Х

	25.
	Инспекционный контроль при сертификации:
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	- собственной     

   продукции (услуг)
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	- покупной продукции
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


*) См. Приложение 3. «Методика комплексной экспертизы работ по методическому и информационному обеспечению оценочной деятельности».
**) Фактическое значение категории показателя качества продукции, учитываемого при сертификации по выбранной схеме (в таблице 1 отмечено знаком Х), не должно быть больше указанного нормативного значения.
9. Порядок ведения реестра системы

9.1. Реестр Системы добровольной сертификации услуг включает:
регистрацию объектов сертификации, участников работ, документов Системы о
порядке добровольной сертификации услуг, внесение принимаемых в установленном порядке изменений и дополнений в Систему, выдачу актуализированной информации о состоянии работ в Системе.

9.2. Используемые термины и определения соответствуют Федеральным законам «О техническом регулировании» от 27.12.02 № 184-ФЗ и "О сертификации продукции и услуг", Руководству ИСО/МЭК 2 и Правилам по проведению сертификации в Российской Федерации.

Реестр - это книга, содержащая сведения об объектах, участниках работ и документах в области Системы добровольной сертификации.
Регистрация объекта сертификации, участника работ, документа в области добровольной сертификации - это внесение сведений, содержащихся в сертификате (аттестате, документе о порядке добровольной сертификации) в Реестр с одновременным присвоением регистрационного номера.

9.3. Регистрация объектов сертификации, участников работ и документов в области добровольной сертификации осуществляется с целью их учета, придания юридической силы сертификатам (аттестатам), а   также для организации системного информационного  обслуживания  работ по  проведению технической     политики  и управлению сертификацией.
9.4. Ведение Реестра осуществляет центральный орган по добровольной сертификации. Он же является держателем регистрационных номеров Реестра.
Сертификаты (аттестаты) приобретают юридическую силу после регистрации в реестре Системы.

В Реестр включаются:
· сертифицированные продукция и услуги;
· органы по сертификации услуг;
· аттестованные эксперты по сертификации;
· документы, устанавливающие порядок проведения добровольной сертификации.
9.5. Формы бланков сертификатов и аттестатов устанавливаются
соответствующими документами Системы.

Исключительное право издания и тиражирование бланков сертификатов и аттестатов принадлежит центральному органу по добровольной сертификации услуг.
9.6. Для внесения в Реестр объектов сертификации, участников работ и
документов в области добровольной сертификации используются следующие материалы (оформленные в установленном порядке):
· При регистрации сертифицированной собственной продукции (услуг): сертификат соответствия (качества), Акт комплексной экспертизы (сертификации проверки), решение ОС о выдаче сертификата, заявка на сертификацию.
· При регистрации сертифицированной закупки: сертификат соответствия (качества) закупки, Акт комплексной экспертизы (сертификации проверки), решение ОС о выдаче сертификата, заявка на сертификацию.
· При регистрации органа по добровольной сертификации: аттестат аккредитации органа по добровольной сертификации, положение об органе добровольной сертификации, область аккредитации, порядок добровольной сертификации, лицензионный договор, акт аттестации (проверки), заявка на аккредитацию.
· При регистрации экспертов: сертификат эксперта, протокол сертификационной комиссии РКО по аттестации эксперта по сертификации. Для внешнего по отношению к системе эксперта (в том числе – зарубежного) представляется международный, зарубежный или внешний сертификат и решение о признании этого сертификата в Системе;
· При регистрации документов о порядке сертификации: утвержденный порядок сертификации конкретного вида продукции (услуг);
Все материалы в обязательном порядке должны содержать заполненные кодовые реквизиты, обозначенные на бланках сертификатов (аттестатов).
Срок регистрации объектов и участников работ по сертификации не более 7 дней с даты поступления комплекта материалов на регистрацию.
Копии материалов, представленных для внесения в Реестр объекта, участника работ, документа в области добровольной сертификации, включаются в фонд материалов реестра.

9.7. Реестр является контрольно-учетным элементом Системы и источником официальной информации о результатах работ по сертификации.
На основе сведений, содержащихся в Реестре, осуществляется информационное обслуживание физических и юридических лиц страны и зарубежных партнеров.
Официальная информация о сертификации на основе данных Реестра публикуется в периодических изданиях и на сайте СРО НКС и РКО.

10. Рассмотрение апелляций
10.1. Заявитель, не согласный с отказом в выдаче сертификата или другими
действиями органа по добровольной сертификации, обращается в ЦОС с апелляцией.
10.2. Руководитель ЦОС передает рассмотрение апелляции в конфликтно-
претензионную комиссию СРО НКС и РКО, которая готовит решение по апелляции.
11. Учет и хранение документации
11.1. Орган по добровольной сертификации ведет учет выданных
(признанных) им сертификатов и направляет их в копии центральному органу по
добровольной сертификации услуг.

Он может периодически публиковать информацию о своей деятельности и выданных сертификатах.

11.2 . Документы и материалы, подтверждающие добровольную сертификацию, находятся на хранении в органе, выдавшем сертификат соответствия. Длительность хранения документов - в течение срока действия сертификата и еще одного года.
11.3 . Доступ к документам, связанным с сертификацией, хранящимся в архиве, ограничен перечнем лиц, утвержденным руководителем органа по добровольной сертификации услуг.
Хранению подлежат:
· заявки и представленные  вместе с заявками  материалы;
· программы и методики работ по сертификации;
· акты комплексной экспертизы (сертификационных проверок, испытаний) продукции;
· отчеты о результатах проверок при сертификации продукции, подтверждении сертификата соответствия собственной продукции, при инспекционном контроле; 

· результаты инспекционного контроля за ОС;
· журналы регистрации сертификатов продукции (услуг);
· хоздоговоры на проведение работ по сертификации услуг и инспекционному контролю;
· материалы рассмотрения апелляций;
· другие документы по усмотрению органа по сертификации.
12. Инспекционный контроль за сертифицированной собственной продукцией изготовителя (исполнителя)
12.1 . Инспекционный контроль (ИК) проводится в порядке надзора за соблюдением требований к сертифицированной продукции (услугам) и осуществляется в период действия сертификата.
12.2 . Целью ИК является проверка качества сертифицированной продукции (услуг) и соответствия их всем требованиям нормативной документации.
12.3 . ИК за соответствием сертифицированной продукции (услуг) проводится органом по сертификации, выдавшим сертификат. В     ИК    могут    участвовать представители     общества    потребителей, государственных органов статистики, финансовых органов, органы налоговой службы и другие, а также используется информация, полученная от указанных организаций.
ИК за соответствием сертифицированных услуг предусматривает:
· анализ информации о сертифицированных продукции и услугах;
· создание комиссии для проведения ИК;
· проведение проверки;
· оформление результатов проверки и принятие решения.
12.4. ИК может проводится непосредственно у производителя (исполнителя) продукции или в ОС при условии предоставления производителем всей необходимой для ИК документации и материалов по запросу ОС.
ИК за сертифицированными продукцией и услугами предусматривает возможность использования данных, полученных путем анкетирования непосредственных потребителей услуг региональными органами РКО, социологическими лабораториями, обществами потребителей, местными органами управления и др.

12.5. Работа по ИК оплачивается заявителем в размерах, установленных договором между заявителем и органом по сертификации.

12.6. ИК проводится без предварительного оповещения о нем заявителя, за
исключением случаев, когда предприятие-заявитель внесло изменения в нормативную документацию. В этих случаях предприятие-заявитель заблаговременно извещает орган по сертификации услуг о необходимости проведения ИК.

12.7. Периодичность и объем работ по проведению ИК за соответствием продукции определяет орган по сертификации в зависимости от состояния стабильности продукции и нормативной базы, но не реже, чем один раз в год.
Внеплановый ИК может проводиться в случаях неоднократного поступления информации о претензиях к качеству продукции от потребителей, органов, осуществляющих общественный или государственный контроль за качеством продукции и услуг, на которые выдан сертификат.

12.8. Результаты ИК оформляются актом, в котором делается оценка
результатов проверок услуг, и на основании которой делается общее заключение о возможности сохранения действия данного сертификата. Акт хранится в органе по сертификации, а его копия направляется исполнителю и в организации, принимавшие участие в ИК.

12.9. По результатам ИК орган по сертификации может приостановить или отменить действие сертификата или приостановить право применять знак соответствия (качества) в случае несоответствия продукции требованиям нормативных документов, контролируемых при сертификации, а также в случаях:

· изменения нормативной документации на услуги или методы оценок, в которых используется сертифицированное методическое или информационное обеспечение;
· изменения методов контроля (проверок).

12.10 . Решение о приостановлении действия сертификата или применения знака соответствия (качества) принимается в том случае, если путем корректирующих мероприятий, согласованных с органом его выдавшим, изготовитель продукции (в том числе не являющийся заявителем) не может устранить обнаруженные причины несоответствия и подтвердить без повторных проверок соответствие продукции требованиям нормативных документов.
12.11 . Информация о приостановлении действия или отмене сертификата доводится выдавшим его органом до сведения заявителя, потребителей и других заинтересованных участников Системы сертификации. Отмена сертификата действует с момента исключения его из Реестра Системы.
13. Корректирующие мероприятия 

13.1. При выявлении в процессе ИК нарушения соответствия продукции установленным требованиям и неправильном применении знака соответствия (качества) заявителем разрабатываются корректирующие мероприятия.
При проведении корректирующих мероприятий орган по добровольной сертификации может:

· временно приостановить действие сертификата и право применения знака соответствия (качества);
· установить срок исполнения корректирующих мероприятий;
· проконтролировать выполнение корректирующих мероприятий;
· уведомить потребителей, общественность, заинтересованные организации о принятом решении.

13.2. После выполнения корректирующих мероприятий исполнителем услуг орган по добровольной сертификации направляет заинтересованным организациям уведомление о снятии приостановления действия сертификата и запрета на маркирование знаком соответствия (качества).

При невыполнении исполнителем корректирующих мероприятий или их неэффективности орган по сертификации отменяет действие сертификата соответствия(качества).
14. Финансирование работ по добровольной сертификации
Добровольная сертификация методического и информационного обеспечения оценочной деятельности проводится на условиях договора между заявителем и органом по сертификации.

При заключении договора заявитель вправе получить от органа по сертификации необходимую информацию о порядке сертификации, а также определить схему сертификации.

                                                                                              Приложение 1
ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА
СИСТЕМЫ ДОБРОВОЛЬНОЙ СЕРТИФИКАЦИИ 
МЕТОДИЧЕСКОГО И  ИНФОРМАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ

ОЦЕНОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ




                                                                                      Приложение 2
ПЕРЕЧЕНЬ ВИДОВ СЕРТИФИЦИРУЕМОЙ ПРОДУКЦИИ –

МЕТОДИЧЕСКОГО И ИНФОРМАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ОЦЕНОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
	Код

вида
	Наименование видов продукции
	Функциональное назначение
	Примеча-ние

	1
	2
	3
	4

	100
	Методические рекомендации

(руководство)
	Определяют методологию, принципы  и последовательность проведения работы, 
перечни необходимой исходной информации и т.п. (без возможности  получения конкретных 

расчетных результатов)
	

	200
	Методики
	Получение 
расчетных результатов

для решаемой задачи
	

	300
	Информационное обеспечение
	Содержат информацию, используемую при оценке
	

	400
	База данных
	Содержат структурированную информацию, используемую при оценке
	

	500
	Информационно-вычислительный комплекс
	Содержит основную информацию, систему управления базами данных, алгоритмы и программы решения отдельных задач по оценке, анализу, структуризации информации и т.п. 
	

	600
	Автоматизированные вычислительные комплексы 

	Содержит основную информацию, систему управления базами данных, алгоритмы и программы комплексного решения задачи по оценке 
	

	700
	Автоматизированные 

рабочие места (АРМ)
	Содержит основную информацию, алгоритмы, программы комплексного решения задачи по оценке и генерированию отчетов по оценке (или их разделов), результатов статистического анализа и т.п.
	


                                                                                                               Приложение 3
МЕТОДИКА КОМПЛЕКСНОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ

 РАБОТ ПО МЕТОДИЧЕСКОМУ И ИНФОРМАЦИОННОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ  ОЦЕНОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

1. ОБЩАЯ ЧАСТЬ

1.1. Настоящая Методика комплексной экспертизы работ по методическому и информационному обеспечению оценочной деятельности предназначена для решения задач добровольной сертификации методического и информационного обеспечения оценочной деятельности.

1.2. Настоящая Методика  определяет общие правила экспертизы материалов. Частные методики разрабатываются на базе общей Методики экспертами, проводящими сертификацию, включаются в рабочую программу сертификации, которая утверждается Органом по сертификации. 

1.3. Акт комплексной экспертизы включает в себя разделы:

1.  Формуляр.

2. Экспертное заключение по первичным и  комплексным показателям работы.

3. Выводы, замечания и предложения экспертов.

4. Приложения.

4.1.  Документы, исходная информация и дополнительные материалы, представленные Заказчиком.

4.2.  Дополнительные материалы, использованные экспертами при проведении экспертизы.

2. ОСНОВНЫЕ МЕТОДИЧЕСКИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Методика комплексной экспертизы работ по методическому и информационному обеспечению оценочной деятельности разработана на базе работы «Методика комплексной экспертизы работ по научному, методическому и информационному обеспечению оценочной деятельности», утвержденной решением Правления РКО от 19 мая 2005 г.
2.1. Показатели.

 На рис. П3.1 представлена общая иерархическая схема показателей (критериев), разработанная для комплексной экспертной оценки уровня работ по методическому и информационному обеспечению оценочной деятельности.

Показатели характеризуют внутреннюю, неформальную сторону работы, описывают возможные или реальные качественно-количественные характеристики, например, важность, новизна, глубина проработки темы, достоверность и другие. Приведенный перечень первичных показателей не является исчерпывающим и в случае необходимости  может дополняться и изменяться для решения конкретной задачи.

Первичными показателями являются:
4.1. Первичность постановки задачи.

4.2. Степень сложности задачи.

4.3. Уровень использованного научного инструментария.

4.4. Степень использования литературы.

4.5. Степень соответствия действующим нормативно-правовым актам и стандартам оценки.

4.6.  Степень соблюдения авторских прав третьих лиц.

5.1. Новизна результатов.

5.2. Научная значимость.

5.3. Обоснованность.

5.4. Достоверность.

5.5. Готовность результатов к внедрению.

5.6. Степень внешней апробации результатов.

6.1. Новизна темы.

6.2. Актуальность темы.

7.1. Практическая значимость (перспективность) результатов.

7.2. Ожидаемый масштаб внедрения.

7.3. Степень комплексности решения практической задачи.
Свертка первичных показателей, объединенных в группы,  позволяет определить соответствующие показатели более высокого уровня, характеризующие:

4. Методологию проведения работы.

5. Результаты работы.

6. Актуальность и новизну темы.

7. Значимость результатов работы.

Дихотомическая свертка показателей 4 и 5 определяет показатель –

2. Научно-технический уровень (НТУ) работы, 

а свертка показателей 6 и 7 – показатель 

3. Практическая значимость работы.

На высшем уровне определяется – 

1. Комплексный показатель уровня (рейтинг) работы.

              


                                                                 












Рис. П3.1. Общая схема  показателей комплексной экспертной оценки работ.
Экспертная оценка первичных показателей является наиболее важным, определяющим  моментом экспертизы. Каждый из первичных показателей имеет самостоятельное значение. В случае необходимости учета специфических целей экспертизы и свойств объектов первичные показатели могут быть использованы для различных группировок и сверток,  отличных от схемы рис. П3.1., что отражается в утвержденной частной методике сертификации.
К первичным показателям предъявляются следующие основные требования: 

· Набор первичных показателей должен наиболее полно и всесторонне характеризовать объект экспертизы в соответствии с целью проведения экспертизы.

· Показатели должны быть независимыми (по возможности) и непротиворечивыми.
Представленный выше перечень первичных и комплексных показателей является наиболее общим для всех случаев проведения экспертизы. Для каждого объекта и перечня нормативных документов, на соответствие которым производится сертификация по выбранной Заявителем схеме сертификации, экспертная группа производит выбор первичных показателей и граничных значений уровня, которым должны соответствовать объекты сертификации (см. раздел 8.4. Методики сертификации).
При сертификации с целью определения не только соответствия нормативной документации, но и уровня качества объекта, производится экспертная оценка (ранжирование) важности каждого из первичных показателей для оценки уровня комплексных показателей более высокого уровня и определение соответствующих весовых коэффициентов. Типовые схемы сертификации и требования к уровню качества представлены в Таблице 1 раздела 8.4. Методики сертификации.
2.2. Шкала оценок показателей.

В данной работе в основном применяется объективная шкала оценок. Для каждого оценочного показателя  сформулированы  качественные характеристики, позволяющие эксперту отнести рассматриваемую работу к одной из 5 категорий. Категория 1 соответствует высшему уровню шкалы оценок, категория 4 соответствует  низшему допустимому уровню.
            Для отдельных показателей предусмотрена возможность использования категории 5. Отнесение работы к этой категории показывает, что по мнению эксперта данная работа либо не обладает рассматриваемыми свойствами, либо  не удовлетворяет минимальным требованиям по  рассматриваемому критерию.

 Показатели оценки уровня (за исключением первичных) образует дихотомическое дерево показателей, на каждом уровне которого, рассматриваются два показателя, либо две аналогичных совокупности близких друг к другу показателей.

При оценке работы по каждому первичному показателю эксперт относит ее к соответствующей категории. Кроме того, по каждому первичному показателю экспертом должна быть сформулирована краткая содержательная характеристика работы с указанием конкретных свойств или результатов в терминах, совпадающих или адекватных указанным в определении категории уровня.

Разработанный перечень характеристик работы, позволяющий отнести работу к определенной категории по каждому из первичных оценочных показателей, не является жестким  и абсолютным.  Он не может учесть специфику и задачи всех рассматриваемых работ, поэтому окончательное решение об отнесении конкретной работы к определенной категории принимается экспертом. Однако оно должно быть подтверждено (зафиксировано) содержательным письменным обоснованием мнения эксперта об эквивалентности характеристик работы соответствующим требованиям категории уровня. Таким образом, реализуется возможность субъективной коррекции объективной шкалы оценок. Окончательное решение принимается комиссией по сертификации.
Предлагаемая в Методике объективная шкала оценок первичных показателей представлена в таблице П3.1.
Таблица П3.1
Шкала оценок первичных показателей                                                                                                                                           

	№ пока-зателя
	Кате-гория
	Наименование  показателя

	
	
	Характеристики показателя

	1
	2
	3

	4.1.
	
	Первичность постановки задачи

	
	1
	Проблема новая, ранее не ставилась. Работа аналогов не имеет, по затронутым вопросам нет публикаций. 

	
	2
	Задача новая, ранее в данной постановке не ставилась. Имеются публикации по решению аналогичных задач.

	
	3
	Новая постановка известных задач. Имеются аналоги, прототип, публикации.

	
	4
	Для решения применяются известные постановки задач. Имеются аналоги, прототипы, публикации.

	
	5
	

	4.2.
	
	Степень сложности задачи

	
	1
	Работа касается сложного объекта  с разветвленными, неявными, трудно учитываемыми взаимосвязями и зависимостями между отдельными его элементами. Решение задачи требует участия высококвалифицированных специалистов, владеющих знаниями и практическим опытом использования соответствующего (категория 1) научного инструментария (см. показатель 4.3.).

	
	2
	Работа касается сложного объекта с трудно учитываемыми взаимосвязями между его элементами. Решение задачи требует участия высококвалифицированных специалистов, владеющих знаниями и практическим опытом использования соответствующего (категория 2) научного инструментария.

	
	3
	Работа касается объекта с явными и неявными взаимосвязями. Решение задачи требует участия квалифицированных специалистов, владеющих знаниями и практическим опытом использования соответствующего научного инструментария (категория 3).

	
	4
	Работа касается несложного объекта с явными, легко учитываемыми взаимосвязями. Решение задачи требует участия специалистов соответствующего профиля, владеющих научным инструментарием, отнесенного к категории 4.

	
	5
	

	4.3.
	
	Уровень использованного научного инструментария

	
	1
	Системный подход. Сложные иерархические и имитационные модели, динамические модели сложных технических, экономических, организационных или социальных систем, стохастическое программирование, теория массового обслуживания и т.п. Комплекс специализированных программных средств для проведения и обработки результатов экспериментов и статистических данных.

	
	2
	Системный подход. Сложные модели стохастических систем. Математическое программирование, теория игр, теория принятия решений, многокритериальная оптимизация и т.п. Стандартное программное обеспечение. 

	
	3
	Комплексный подход с учетом некоторых связей объекта с внешней средой. Простые математические модели, однокритериальная оптимизация, факторный анализ и т.п. 

	
	4
	Исследование объекта без учета внешних связей. Элементарный математический аппарат.

	
	5
	

	4.4.
	
	Степень использования литературы

	
	1
	Проведен достаточно полный обзор зарубежной и отечественной информации по теме работы. Информация достаточно полно использована в работе.

	
	2
	Проведен достаточно полный обзор отечественной информации и отдельных зарубежных изданий. Основная информация использована в работе.

	
	3
	Проведен обзор отдельных источников отечественной информации. В работе использованы отдельные источники информации.

	
	4
	Использованы отдельные источники информации. Обзор информации не проводился.

	
	5
	Ссылки на использованные в работе источники информации отсутствуют.

	4.5.
	
	Степень соответствия действующим нормативно-правовым актам и стандартам оценки

	
	1
	Работа полностью соответствует действующим нормативно-правовым актам и стандартам или имеет целью разработку предложений по их совершенствованию.

	
	2
	Имеются отдельные легко устранимые терминологические несоответствия, не оказывающие существенного влияния на результаты работы.

	
	3
	Имеются отдельные устранимые несоответствия, не оказывающие влияния на основные результаты работы.

	
	4
	Имеются неустранимые несоответствия, оказывающие существенное влияние на результаты работы.

	
	5
	Работа не соответствует действующим нормативно-правовым актам и стандартам по основным, принципиальным положениям. 

	4.6.
	
	Степень соблюдения авторских прав третьих лиц

	
	1
	Нарушений авторских прав третьих лиц не выявлено.

	
	2
	Имеются отдельные замечания по неоправданному целями работы объему цитирования или нечетким выделением цитируемых фрагментов опубликованных работ третьих лиц .

	
	3
	Выявлено отсутствие отдельных ссылок на опубликованные результаты работ по второстепенным (не оказывающем влияния на основные результаты работы) темам и разделам, которые могут быть устранены  редакторской правкой работы.

	
	4
	Выявлено использование результатов работ третьих лиц, существенно  влияющих на основные результаты работы, в том числе: использование  результатов, методик, информации и т.п., запрещенных к использованию без разрешения владельцев авторских прав, использование опубликованных ранее  результатов без ссылок на авторов и источники информации и т.п.

	
	5
	

	5.1.
	
	Новизна результатов

	
	1
	Результаты содержат новую информацию, обеспечивающую формирование принципиально новых направлений оценочной деятельности или новую информацию для принципиального совершенствования оценочной деятельности. Открыты принципиально новые факты, созданы принципиально новые методические подходы к оценке. 

	
	2
	Результаты содержат новую информацию, в области существующих направлений развития оценочной деятельности. По новому или впервые объяснены явления, сделано усовершенствование, разработан новый подход к решению проблемы.

	
	3
	Результаты работы распространяют известные методы, принципы, положения на новые объекты, расширяют поле исследований. Результаты представляют собой новые методы решения задач оценки. Впервые найдена связь (или найдена новая связь) между известными фактами, аналитический обзор проблемы.

	
	4
	Результаты представляют собой реферативные аналитические обзоры научно-методической информации, передача (распространение) опыта. Подтверждены или поставлены под сомнение известные представления, нуждающиеся в проверке, получены решения новых задач известными методами.

	
	5
	

	5.2.
	
	Научная значимость

	
	1
	Получены принципиально новые знания на уровне открытия закона.

	
	2
	Обогащены, углублены, расширены теоретические представления об исследуемых объектах, системах, процессах. Созданы модели сложных систем, методы и методики, позволившие получить новые знания, прогнозы развития сложных систем или поведения сложных объектов, разработана новая методология решения сложных проблем.

	
	3
	Уточнены (модифицированы) известные теоретические положения, в т.ч. понятийный аппарат науки, введены в научное обращение новые источники и оригинальные эмпирические материалы. Разработаны новые методики решения задач.

	
	4
	Разработаны методики, инструкции, алгоритмы, положения, руководства, рекомендации с использованием известных теоретических методов и методик. Выполнен обзор источников информации, произведено описание отдельных фактов без их теоретического обобщения.

	
	5
	

	5.3.
	
	Обоснованность

	
	1
	Проведено комплексное исследование по многокритериальному выбору наиболее эффективного из существующих в стране и за рубежом методов решения конкретной задачи.

	
	2
	Проведено исследование по выбору по одному или двум критериям наиболее эффективного из существующих методов решения задачи.

	
	3
	Обоснование выбора метода основано на обзоре известных рекомендаций по обычно применяемым методам решения задачи. 

	
	4
	Обоснование выбора метода решения задачи отсутствует, по мнению эксперта метод может быть применим  для решения рассматриваемой задачи.

	
	5
	Обоснование выбора метода решения задачи отсутствует, выбранный метод по имеющимся у эксперта или опубликованным данным неприменим для решения рассматриваемой задачи.

	5.4. 
	
	Достоверность

	
	1
	Результаты подтверждены представительным количеством расчетов  и их сопоставлением с  имеющимися статистическими данными, а также результатами расчетов других авторов и/или другими методами во всех оговоренных областях применения метода с высокой статистической надежностью (не менее 0,9).

	
	2
	Результаты подтверждены представительным количеством расчетов  и их сопоставлением с  имеющимися статистическими данными, а также результатами расчетов других авторов и/или другими методами во всех оговоренных областях применения метода с достаточной для практического применения статистической надежностью (не менее 0,75).

	
	3
	Результаты подтверждены ограниченным количеством расчетов и их сопоставлением  с  отдельными статистическими данными, а также с отдельными данными и/или результатами расчетов других авторов или не во всех оговоренных областях применения. 

	
	4
	Результаты работы не подтверждены расчетами или приводятся результаты, показывающие возможность получения каких-либо результатов. По мнению эксперта результаты могут быть достоверными. 

	
	5
	Результаты работы не подтверждены расчетами или приводятся результаты, показывающие принципиальную возможность получения каких-либо результатов. Результаты работы противоречат имеющимся у эксперта или опубликованным данным. 

	5.5.
	
	Готовность результатов к внедрению

	
	1
	Для использования результатов работы в практической или научной деятельности не требуется никаких доработок.

	
	2
	Для использования результатов требуется проведение организационно-технических мероприятий у Пользователя, получение дополнительной информации, баз данных и т.п.

	
	3
	Для практического применения результатов требуется доработка по результатам апробации , экспертизы и т.п.

	
	4
	Для практического применения результатов требуется дальнейшее проведение исследований.

	
	5
	

	5.6.
	
	Степень внешней апробации результатов

	
	1
	Результаты работы опубликованы, апробированы несколькими внешними организациями, в том числе основными Пользователями, имеются отзывы.

	
	2
	Результаты работы апробированы в некоторых организациях, в том числе одним или двумя Пользователями, имеются отзывы.

	
	3
	Результаты работы находятся в стадии внешней апробации.

	
	4
	Результаты работы не опубликованы и не проходили внешней апробации.

	
	5
	

	6.1.
	
	Новизна темы

	
	1
	Тема новая, ранее не рассматривалась, публикации по теме отсутствуют.

	
	2
	Предлагается новое направления работ по известной тематике.

	
	3
	Производится уточнение, конкретизация известного направления работ по известной тематике.

	
	4
	Тема и направление работ внутри рассматриваемой темы известны, имеются публикации. 

	
	5
	

	6.2.
	
	Актуальность темы

	
	1
	Работа направлена на решение общих насущных научно-практических проблем, проводятся по приоритетному направлению развития оценочной деятельности и экономики в соответствии с Директивными указаниями органов государственного управления и/или планами работ Национального совета  по оценочной деятельности, рекомендациям международных и национальных организаций и конгрессов по оценочной деятельности и т.п.   

	
	2
	Работа направлена на решение насущных научно-практических проблем, проводятся по приоритетному направлению развития отдельных направлений оценочной деятельности  и т.п.

	
	3
	Работа проводятся для решения отдельных научно-практических задач ближайшей перспективы.

	
	4
	Работа проводятся для решения отдельных задач отдаленной перспективы.

	
	5
	

	7.1.
	
	Практическая значимость (перспективность) результатов

	
	1
	Результаты первостепенной важности, имеют значение для решения настоящих, неотложных задач развития экономики и оценочной деятельности в стране и за рубежом, находят непосредственную реализацию в сегодняшних условиях развития.

	
	2
	Результаты важные, имеют значение для решения настоящих, неотложных задач отдельных направлений оценочной деятельности, находят непосредственную реализацию в сегодняшних условиях развития и/или будут удовлетворять вновь возникающие потребности общества.

	
	3
	Результаты перспективно-полезные, способствуют повышению качества оценочной деятельности в ряде оценочных организаций и/или отраслей и регионов.

	
	4
	Результаты перспективно-полезные для совершенствования работы и развития отдельной оценочной организации.

	
	5
	

	7.2.
	
	Ожидаемый масштаб внедрения

	
	1
	На межотраслевом уровне в масштабе страны и/или на международном уровне. 

	
	2
	На уровне отдельного направления оценочной деятельности и/или в отдельных саморегулирующихся организациях оценщиков.

	
	3
	В нескольких крупных оценочных организациях и/или для оценки нескольких типов объектов и/или методик одного направления оценочной деятельности.

	
	4
	В отдельной оценочной организации (учреждении) и/или для оценки одного типа объектов и/или одной методики определенного направления оценочной деятельности.

	
	5
	

	7.3.
	
	Степень комплексности решения практической задачи

	
	1
	Работа включает полный цикл от постановки задачи, проведений НИР, разработки методик, нормативного и информационного и/или программного обеспечения практического решения задачи, апробации результатов и т.д.

	
	2
	Работа включает разработку методики и некоторые другие этапы полного цикла, описанного в предыдущем пункте (например, разработка методики и информационного обеспечения практического решения задачи и т.п.).

	
	3
	Работа включает в себя только  этапы  постановки задачи, или проведения НИР, или разработку методики практического решения задачи, или разработку нормативного,  информационного и/или программного обеспечения, и/или этап апробации. 

	
	4
	Работа включает в себя только один этап нормативного, информационного или программного обеспечения, а также апробации результатов.

	
	5
	


2.3. Свертка  показателей для получения комплексных показателей высшего уровня
Получение комплексных показателей высшего уровня осуществляется методом ранжирования влияния  каждого из показателей нижнего уровня, отражающего экспертную оценку важности каждого из критериев для характеристики рассматриваемого критерия высшего уровня при решении поставленной задачи и конкретного объекта экспертизы.

По рангу показателя определяется соответствующий весовой коэффициент для аддитивной свертки нескольких критериев в один. Для расчета весовых коэффициентов используется  формула, рекомендованная для решения задач принятия многокритериальных решений 

           Pi = 2( n +1 – Ri ) /(n (n +1)),                                                          (1)

где      Pi     – весовой коэффициент i – го критерия (показателя),
           n    – количество критериев с индексом i  (i = 1, 2,…, n),
           Ri   – ранг i – го критерия.
Ранжирование производится методом парного сравнения важности показателей. Ранг 1 присваивается наиболее важному критерию, следующему по значимости присваивается ранг 2 и т.д. В таблице П3.2 приведены значения весовых коэффициентов, рассчитанных по формуле 1.

В случае, если эксперты присваивают нескольким показателям одинаковые ранги, то по таблице П3.2 определяется сумма весовых коэффициентов, относящихся к данным показателям по произвольному внутреннему порядку ранжирования показателей, включенных в группу равнозначных критериев. Затем сумма весовых коэффициентов делится на количество равнозначных показателей в группе.

Например, для 5 критериев обозначенных К1, К2,  К3, К4, К5, экспертами были присвоены ранги: 1- критерию К4, 2 – каждому из критериев К1, К3 и К5, 3 – критерию К2. По таблице П3.1 критерию К4 будет присвоен весовой коэффициент 0,33, критериям К1, К3 и К5 весовые коэффициенты (0,27+0,2+0,13)/(1+1+1)=0,2, а критерию К2 – 0,07.

                                                                                         Таблица П3.2

Расчетные значения весовых коэффициентов
при ранжировании критериев.

	Количество

критериев
	Ранг

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	1,00
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	0,67
	0,33
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	0,50
	0,33
	0,17
	
	
	
	
	
	
	

	4
	0,40
	0,30
	0,20
	0,10
	
	
	
	
	
	

	5
	0,33
	0,27
	0,20
	0,13
	0,07
	
	
	
	
	

	6
	0,29
	0,24
	0,19
	0,14
	0,10
	0,04
	
	
	
	

	7
	0,25
	0,21
	0,18
	0,14
	0,11
	0,07
	0,04
	
	
	

	8
	0,22
	0,19
	0,17
	0,14
	0,11
	0,08
	0,06
	0,03
	
	

	9
	0,21
	0,18
	0,16
	0,13
	0,11
	0,09
	0,07
	0,03
	0,02
	

	10
	0,19
	0,16
	0,15
	0,13
	0,11
	0,09
	0,07
	0,05
	0,04
	0,01


2.4. Классификация по целям проведения работ. 

При проведении экспертизы учитываются  цели работ. В общем случае при проведении комплексной экспертизы для различных целей (включая сертификацию) работы относятся к основным и комплексным группам, приведенным в таблице П3.3.

Границы между группами имеют достаточно условный характер. Отнесение работ к указанным группам производится на основании зафиксированных в работе целей, а также экспертных оценок научной и практической значимости, готовности результатов к внедрению и других факторов.   

Окончательное решение об отнесении к определенной группе и кодировке работы (особенно  по комплексным работам) принимается экспертом с учетом оценки соотношения значимости и удельного веса разделов  (этапов) работ, относящимся к различным целевым группам. 

Тематический раздел по каждому из основных тематических групп с кодами 1- 6 считается значимым и рассматривается как самостоятельный, если его удельный вес составляет не менее 20%. В этом случае работа относится к комплексным работам (код комплексной работы - 7). Работа разбивается экспертом по целям на самостоятельные разделы, которые ранжируются по степени значимости (удельному весу) раздела по целям работы.

В дальнейшем экспертиза комплексных работ по первичным и комплексным показателям проводится отдельно для каждого раздела, а свертка каждого из первичных и комплексных показателей для работы в целом осуществляется пропорционально установленным экспертами удельным весам разделов комплексной работы (см. п.п. 3.3.7. Методики комплексной экспертизы).
2.5. Классификация по тематике оценочной деятельности. 

Классификация работ по тематике оценочной деятельности может проводиться по различным классификационным признакам и параметрам.

В требованиях по лицензированию оценочной деятельности в России и в большинстве учебно-методической литературы работы относятся к основным тематическим направлениям, указанным в таблице П3.4.

Указанные основные тематические направления 1-5 не является исчерпывающими  и перечень может расширяться экспертами с внесением дополнительных направлений в группу «6.Прочие». Кроме того, каждое направление включают в себя множество подтем, разделов и т.д., обеспечивающих учет разнообразия объектов оценки, а также подходов и методик оценки. 
При отнесении тематики в раздел «Прочие», экспертам необходимо указать характеристику и наименование подраздела. В дальнейшем раздел «Прочие»  целесообразно расширить по предложениям экспертов разделами 6.1.,  6.2.  и т.д.
2.6. Классификация по объектам гражданских прав

Закон об оценочной деятельности  в РФ к объектам оценки  относит объекты гражданских прав, в отношении которых  законодательством Российской Федерации  установлена возможность их участия в гражданском обороте. 

Классификация  работ по оценке по объектам гражданских прав основана на действующих в настоящее время законодательных актах и, в первую очередь,  Гражданском Кодексе РФ. В статье 128 Части 1 ГК РФ  к объектам гражданских прав относятся:

· вещи, включая деньги и ценные бумаги;

· иное имущество, в том числе имущественные права;

· работы и услуги;

· информация;

· результаты интеллектуальной деятельности, в том числе исключительные права на них (интеллектуальная собственность);

· нематериальные блага. 

Коды по соответствующим объектам гражданских прав представлены в таблице П3.5. 

Для практического использования требуется дальнейшая детализация по нескольким уровням классификации, принятым  в оценочной деятельности. В данной методике  дальнейшая детализация объектов гражданских прав может производится экспертами при экспертизе конкретных работ. По результатам обобщения предложений экспертов предусматривается дальнейшее развитие классификатора таблицы П3.5.

В частности, в системе добровольной классификации АРО («Сертификация услуг по оценке объектов гражданских прав. Информационные материалы»/ Под ред. Беднова С.С. и др.- М.: Торгово-промышленная палата РФ, 2002.-32с.) используется более подробный классификатор услуг, предложенный И.Е. Тарасевичем. Этот классификатор может также использоваться экспертами для детализации таблицы П3.5. 
                                                                                                 Таблица П3.3
Классификация по целям работ

	Код

груп-пы
	Наименование группы 

                                                     Характеристика
	Категория первичного показателя

	
	
	5.2. Научная значимость
	7.1.Прак-тическая значимость
	7.3.Сте-пень ком-плексности

	1.
	Научные работы
	< 4
	< 3
	> 2

	
	Направлены на получение новых знаний
	
	
	

	2.
	Методические работы
	> 3
	< 5
	> 2

	
	Направлены на разработку и совершенствование методического обеспечения 
	
	
	

	3.
	Учебные работы
	> 3
	< 5
	> 2

	
	Направлены на развитие и совершенствование процесса обучения и переподготовки кадров 
	
	
	

	4.
	Работы по информационному обеспечению 
	> 3
	< 5
	> 2

	5.
	Работы по программно-математическому обеспечению
	> 3
	< 5
	> 2

	6.
	Работы по организационному обеспечению
	> 3
	< 5
	> 2

	7.
	Комплексные работы
	
	
	< 3

	7.1.2.
	Научно-методические работы
	< 4
	< 5
	< 3

	7.1.4.
	Научно-информационные работы
	< 4
	
	< 3

	7.2.4.
	Методически- информационные работы
	
	
	< 3

	
	
	
	
	

	7.3.2.
	Учебно-методические работы
	> 3
	
	< 3

	7.1.2.3.  

   4.5.6.
	Все направления работ
	
	
	< 3


                                                                                                             Таблица П3.4
Классификация по тематическим  направлениям

	Код

тематики
	                                               Наименование 

                                                     

	1.
	Методологические основы оценки стоимости имущества

	2.
	Оценка стоимости предприятий (бизнеса)

	3.
	Оценка стоимости недвижимости

	4.
	Оценка стоимости машин, оборудования и транспортных средств

	5.
	Оценка стоимости нематериальных активов и интеллектуальной собственности

	6.
	Прочие


                                                                                                             Таблица П3.5.
Классификация по объектам гражданских прав 

(статья 128 Части 1 ГК РФ)
	Код

объекта 
гражданских прав
	                                               Наименование 

                                                     

	1.
	Вещи, включая деньги и ценные бумаги

	2.
	Иное имущество, в том числе имущественные права

	3.
	Работы и услуги

	4.
	Информация

	5.
	Результаты интеллектуальной деятельности, в том числе исключительные права на них (интеллектуальная собственность)

	6.
	Нематериальные блага


3. МЕТОДИКА ПРОВЕДЕНИЯ КОМПЛЕКСНОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ
Проведение сертификации методического и информационного обеспечения оценочной деятельности Органом по сертификации включает проведение экспертизы работы  на следующих этапах (см. п.п. 8.1. Методики) :
· рассмотрение заявки на сертификацию и предсертификационный анализ представленных с заявкой материалов и объекта сертификации;
· проведение работ по сертификации;
· осуществление инспекционного контроля (ИК) за сертифицированной продукцией (услугой);
Методика проведения комплексной экспертизы определяет последовательность и методику работ в наиболее общем случае – на этапе  проведения работ по сертификации. На этапах предсертификационного анализа и инспекционного контроля  экспертиза проводится с использованием соответствующих разделов и пунктов комплексной методики, включенных в программу или план предсертификационного анализа или инспекционного контроля. 

По результатам экспертизы составляется Акт комплексной экспертизы. Форма Акта приведена в Приложении П3.1 к методике.
 Акт включает в себя разделы:

1. Регистрационные данные.

2. Формуляр.

3. Экспертное заключение по первичным и комплексным показателям работы в целом и целевых разделов работы.

4. Выводы, замечания и предложения экспертов.

5. Проект выходного документа в соответствии с Договором на сертификацию.

6. Приложения.

6.1. Документы, исходная информация и дополнительные материалы, представленные Заказчиком.

6.2. Дополнительные материалы, использованные при проведении экспертизы.

3.1. Регистрационные данные

Регистрационные данные заносятся в таблицу П3.1.1. и отражают последовательность проведения работ и документооборот в процессе сертификации объекта.

В таблицу вносятся  присвоенный объекту сертификации регистрационный  номер,  реквизиты договора на сертификацию, даты начала  сертификации, проведения работ по экспертизе, наименования и даты передачи документов, ввода результатов в соответствующую Базу данных и т.п.
3.2. Формуляр 

3.2.1. В п.п. 2.1.-2.3. Формуляра вводятся наименование работы, краткая аннотация работы, реквизиты организации–исполнителя, данные авторов.

3.2.2.  В п.п. 2.4. вводятся данные о представленных на экспертизу документах и материалах.

3.2.3.  На основании анализа работы формулируется (уточняется) цель  (цели) работы. Работа разбивается экспертом по целям на самостоятельные разделы, которые ранжируются по степени значимости (удельному весу) раздела по целям работы: основная цель, вспомогательная цель 1, вспомогательная цель 2 и т.д. Каждый раздел относится к соответствующей основной группе по таблице П3.3., наименование, код и удельный вес которой заносится в соответствующие графы п.п. 2.5. Формуляра (таблица П3.1.2.).

Код комплексной работы в целом заносится в соответствующую графу п.п. 2.5. в  следующем порядке: 7 (код группы комплексных работ) / код группы основной цели / код группы вспомогательной цели 1 / вспомогательной цели 2 / … и т.д. (например: 7/2/1/4). 

В дальнейшем экспертиза комплексных работ по первичным и комплексным показателям проводится отдельно для каждого раздела, а свертка каждого из первичных и комплексных показателей для работы в целом осуществляется пропорционально установленным экспертами удельных весов разделов комплексной работы (см. п.п. 3.3.7. Методики комплексной экспертизы). 
3.2.4. Определяется (уточняется) объект оценки или исследования по Приложению 2. Формулировка и код вносится в п.п. 2.6.

3.2.5. Определяется (уточняется) постановка задачи работы. Формулировка вносится в п.п. 2.7.

3.2.6. Определяется основное тематическое направление  по таблице П.3.4 п.п. 2.5., код которого вносится в соответствующее поле п.п. 2.8 Формуляра. В случае, если работа касается нескольких из указанных в таблице П3.4. направлений, в поле п.п.2.8. Формуляра через запятую приводится перечисление кодов всех этих направлений.

Наименование тематического направления включает в себя общее направление по таблице П.3.4. , а затем необходимые уточнения (раздел, тема, подтема и т.д.). Для уточнений рекомендуется  использовать оглавления соответствующих учебников, рекомендованных Министерством образования России.
Для классификации работ по объектам гражданских прав используется таблица П3.5. п.п. 2.6. данной методики.
 Наименование объекта гражданских прав включает в себя общее наименование по таблице П.3.5. , а затем необходимые уточнения (раздел, подраздел и т.д.). Для уточнений могут использоваться  существующие классификаторы (например,  классификатор, предложенный И.Е. Тарасевичем,  «Сертификация услуг по оценке объектов гражданских прав. Информационные материалы»/ Под ред. Беднова С.С. и др.- М.: Торгово-промышленная палата РФ, 2002.-32с.). 

В дальнейшем предполагается разработка классификаторов под эгидой Национального совета по оценке.

3.2.7. В п.п.2.9. вводится код по универсальному десятичному классификатору (УДК).

3.2.8. В п.п. 2.10 вводятся формулировка цели (или целей) проведения экспертизы.

3.2.9. В п.п. 2.11 вводится перечень выходных документов, которые предполагается оформить по результатам экспертизы.

3.2.10. В п.п. 2.12. вводится наименование  органа, который должен рассматривать результаты экспертизы, его Решение, реквизиты протокола,  и дата принятия Решения. 

3.2.11. В п.п. 2.13. вводится наименование  органа, который должен утверждать результаты экспертизы, его Решение, реквизиты протокола и дата принятия Решения. 

3.2.12. В п.п. 2.14 вводятся данные о сертификационной комиссии (экспертах, которые проводят экспертизу).

3.3. Экспертное заключение по первичным и комплексным показателям
Экспертиза проводится для работы, наименование которой заносится в соответствующее поле таблицы П3.1.3.

Для комплексных работ экспертиза проводится по выделенным разделам, соответствующим основной и вспомогательным целям работы. Результаты экспертизы для каждого раздела, наименование которого заносится в соответствующее поле в шапке и в п.п. 3.2. оформляются в виде отдельной таблицы типа П3.1.3. и являются неотъемлемой частью Акта комплесной экспертизы. 

Результаты экспертизы комплексной работы получаются суммированием соответствующих первичных и комплексных показателей по разделам с учетом их весовых коэффициентов и заносятся в отдельную таблицу типа П3.1.3. (см. п.п. 3.3.8. данного раздела).
Далее излагается общая методика комплексной экспертизы работы и/или целевого раздела работы.

3.3.1.  Проводится библиографический анализ по тематике работы (раздела работы). По результатам анализа:

1.Составляется краткая справка об использованных источниках с указанием информационных систем, основных групп документов, стран издания, ведомств, временных интервалов, в которых проведен поиск (отечественные отчеты по НИР, периодика, монографии, диссертации, изобретения, патенты, аналогичные зарубежные источники). Справка вносится в соответствующее поле п.п.3.1 Экспертного заключения  (Таблица П3.1.3.).

2. Производится выбор аналогов и прототипа работы.
В качестве аналогов должны выбираться работы, имеющие наибольший научно-технический уровень и эффективность, близкие к рассматриваемой работе по целям, методам и результатам.
В качестве прототипа выбирается аналог, наиболее близкий по цели, методам и результатам к рассматриваемой работе, который используется для решения поставленной задачи.
Полные библиографические данные прототипа и аналогов заносятся в акт экспертизы в соответствующие поля п.п. 3.1.

3. Определяются и кратко  формулируются существенные признаки прототипа или наиболее близкого аналога, которые имеют сходство с признаками рассматриваемой работы. Формулировка заносится в соответствующее поле п.п. 3.1. таблицы. 

4. В случае, если эксперт не может определить аналоги и прототип, то отмечается причина:
- тема новая, достоверно установлено, что ранее работ не проводилось;
- есть сведения о ранее проведенных работах (указываются какие сведения, известные данные об организации и времени работ), но их полнота или доступность не позволяет сделать достоверный выбор.

3.3.2. В п.п.3.2. Заключения вносятся данные по коду и наименованию классификатора по целям работ из п.п. 2.5. Формуляра. Если эксперт не согласен с установленными ранее и внесенными в п.п. 2.5. Формуляра целями работы, то в п.п. 3.2. Заключения вносится собственное мнение эксперта, полученное по методике, приведенной в п.п. 3.2.3. методики комплексной экспертизы.

3.3.3. Проводится анализ и формулируется содержательная характеристика работы по первичному оценочному показателю 4.1. «Первичность постановки задачи». При этом конкретизируется - какая проблема или задача рассматривается и в чем состоит новизна постановки задачи.

Сформулированная в п.п. 2.7. Формуляра постановка задачи относится экспертом  к одной из категорий объективной шкалы, приведенной в п.п.4.1. таблицы П3.1. раздела 2.2. Методики.  Категория вносится в поле строки п.п. 3.3 в графу 5 Таблицы П3.1.3., а соответствующая характеристика – в графу 3 таблицы.

В случае несогласия эксперта с предлагаемой в Методике объективной шкалой, эксперт относит работу к соответствующей категории по собственной субъективной оценке и указывает категорию в графе 6 Заключения. При этом субъективная оценка должна быть подтверждена (зафиксирована) содержательным письменным обоснованием мнения эксперта об эквивалентности характеристик работы соответствующим требованиям категории  уровня в графе 3 таблицы П3.1.3. 

Аналогичным образом производится экспертная оценка по первичным показателям 4.2.- 4.6., а результаты заносятся  в п.п. 3.4.-3.8. таблицы П3.1.3.

Содержательная характеристика работы по первичным оценочным показателям:

4.2. «Степень сложности задачи» - должна указывать, в чем конкретно заключается сложность задачи, какие связи учитываются и т.п.
4.3. «Уровень использования научного инструментария» - должна указывать конкретные научные инструменты и методы, которые использованы в работе.

4.4. «Степень использования литературы» - должна указывать,  конкретные группы источников использованы в работе, а так же - какие основные источники, относящиеся к теме, не используются.

4.5. «Степень соответствия действующим нормативно-правовым актам» - должна указывать,  каким основным актам работа не соответствует и в чем конкретно заключается несоответствие.

4.6. «Степень соблюдения авторских прав третьих лиц» - должна указывать,  какие конкретно авторские права и в какой степени нарушаются в работе.

3.3.4. Проводится анализ и формулируется содержательная характеристика работы по первичному оценочному показателю 5.1. «Новизна результатов». При этом уточняется, какие результаты являются новыми и в чем конкретно состоит новизна.

Категория показателя определяется либо по объективной шкале, приведенной в п.п.5.1. таблицы 1 раздела 2.2. Методики.  Категория вносится в поле строки п.п. 3.10 в графу 5 Таблицы П.1.3, а соответствующая характеристика – в графу 3.

В случае несогласия эксперта с используемой объективной шкалой, эксперт относит работу к соответствующей категории по собственной субъективной оценке и указывает категорию в графе 6 Заключения. При этом субъективная оценка должна быть подтверждена (зафиксирована) содержательным письменным обоснованием мнения эксперта об эквивалентности характеристик работы соответствующим требованиям категории уровня. Обоснование заносится в графу  3 таблицы.
Аналогичным образом производится экспертная оценка по первичным показателям 5.2.- 5.6., а результаты заносятся  в п.п. 3.11.-3.15. таблицы П3.1.3.

Содержательная характеристика работы по первичным оценочным показателям:

5.2.- 5.6.  должны указывать, в чем конкретно состоит  научная  значимость работы, чем подтверждается обоснованность и достоверность результатов, их готовность к внедрению и внешняя апробация. В случае необходимости приводятся ссылки на результаты апробации и Акты испытаний, в которых определены численные характеристики статистической надежности сертифицируемой методики.
3.3.5. Проводится анализ и формулируется содержательная характеристика работы по первичным оценочным показателям 6.1. «Новизна темы» и 6.2. «Актуальность темы». При этом уточняется, в чем конкретно состоит новизна и актуальность.

Категория показателя определяется либо по объективной шкале, приведенной в п.п.6.1. и 6.2. таблицы 1 раздела 2.2. Методики.  Категория вносится в поле строк п.п. 3.17. и 3.18. в графу 5 Таблицы П3.1.3., а соответствующая характеристика – в графу 3.

В случае несогласия эксперта с используемой объективной шкалой, эксперт относит работу к соответствующей категории по собственной субъективной оценке и указывает категорию в графе 6 Заключения. При этом субъективная оценка должна быть подтверждена (зафиксирована) содержательным письменным обоснованием мнения эксперта об эквивалентности характеристик работы соответствующим требованиям категории уровня в графе 3 таблицы. 

3.3.6. Проводится анализ и формулируется содержательная характеристика работы по первичным оценочным показателям 7.1. «Практическая значимость (перспективность) результатов», 7.2. «Ожидаемый масштаб внедрения» и 7.3. «Степень комплексности решения практической задачи». При этом уточняется, в чем конкретно заключается практическая значимость, в каких конкретных областях и организациях используется или может использоваться работа, каких именно направлений и конкретных типов объектов оценки или методик, а также каких этапов полного цикла касается работа.

Категория показателя определяется по объективной шкале, приведенной в п.п.7.1.- 7.3. таблицы 1 раздела 2.2. Методики.  Категория вносится в поле строк п.п. 3.20. - 3.22. в графу 5 Таблицы П.1.3, а соответствующая характеристика – в графу 3. 

В случае несогласия эксперта с используемой объективной шкалой, эксперт относит работу к соответствующей категории по собственной субъективной оценке и указывает категорию в графе 6 Заключения. При этом субъективная оценка должна быть подтверждена (зафиксирована) содержательным письменным обоснованием мнения эксперта об эквивалентности характеристик работы соответствующим требованиям категории уровня. 

3.3.7. Уточняются основная и вспомогательные цели работы с учетом количественных оценок категорий первичных показателей с использованием рекомендаций таблицы П3.3. Для комплексных работ экспертом также уточняются удельные веса (значимость) каждого тематического раздела с кодами 1- 6. (см. п.п. 2.4. Методики) 

Уточненные значения основных и вспомогательных целей работы и/или удельных весов каждого раздела вносится в соответствующие графы п.п. 3.2. таблицы П3.1.3. и в графы п.п. 2.5. Формуляра (таблица П3.1.2.).
В случае появления нового раздела по целям работы проводится его экспертиза по п.п. 3.3.1.- 3.3.6. данного раздела.
3.3.8. Производится свертка первичных показателей работы (раздела работы), имеющих одну цель, в комплексные показатели.

Для этого эксперт производит ранжирование показателей, подлежащих свертке для получения комплексного показателя более высокого уровня. Ранжирование проводится  начиная с нижнего иерархического уровня 4 (первичные показатели) до верхнего уровня 1 (комплексный показатель с номером 1), с учетом конкретной задачи экспертизы (основных целевых групп  с кодами 1-6).
Для каждой группы первичных показателей (например, с номерами 4.1.-4.6.) производится их ранжирование с учетом рекомендаций таблицы П3.6. Результаты ранжирования по каждому первичному показателю заносятся в графу 5 соответствующего первичному показателю п.п. таблицы П3.1.3. (например, в графу 5 п.п. 3.3.-3.8.). В случае несогласия эксперта с рекомендациями таблицы П3.6., эксперт ранжирует первичные показатели внутри группы по собственной оценке и указывает ранг в соответствующих строках графы 6 Заключения. 

Затем в соответствии с п.п. 2.3.  определяются соответствующие коэффициенты относительной важности (вес показателя внутри группы) свертываемых на каждом иерархическом уровне с индексом  j  показателей  с индексами i -  S I j . Для рекомендуемых в таблице П.3.6. рангов весовые коэффициенты также могут быть взяты из этой таблицы.

Сумма коэффициентов относительной важности в группе показателей с порядковыми номерами  n = 1,2,…N j  должна быть равна 1.

          Σ S in j =1                                                                        (2)

                n
 Коэффициенты относительной важности в группе заносятся в соответствующие строки граф 5 и 6 Таблицы П3.1.3.
Комплексная экспертная оценка показателя Y i j  (i =1-7, j < 4) на уровне j определяется на основании экспертной оценки первичных показателей нижнего уровня (j = 4), занесенных в Экспертное заключение (Таблица П.1.3.) – K i
             Y i 4  =  K i                                                                                                         (3)

Комплексный показатель на любом иерархическом уровне (определяется по зависимости

             Y i j = Σ S i j+1   Y i j+1 ,                                                   (4)

                                      n

где   n – количество свертываемых показателей уровня j+1.
Значение комплексного показателя заносится в строку с номером показателя i  в графы 5 и/или 6. (Например, значение комплексного показателя с номером i=4 , получаемое сверткой первичных показателей с номерами 4.1.-4.6. заносятся в строку п.п. 3.9. таблицы П3.1.3.).
Затем производится ранжирование влияния комплексных показателей с номерами 4. и 5. на комплексный показатель на уровне j=3 с номером 2., определение соответствующих весовых коэффициентов, которые заносятся в соответствующие строки граф 5 и 6 п.п. 3.9. и 3.16. таблицы П3.1.3. Определяется комплексный показатель с номером 2., значение котрого заносится в соответствующую строку п.п. 3.24. таблицы.
Аналогичным образом производится свертка комплексных показателей с номерами 5. и 7. в показатель с номером 3.

Показатели с номерами 2. и 3. ранжируются по степени влияния на комплексный показатель высшего уровня с номером 1., определяются весовые коэффициенты и рассчитывается Комплексный показатель уровня работы  1. или самостоятельного раздела комплексной работы.
3.3.9. Определение первичных и комплексных показателей комплексной работы производится суммированием результатов, полученных для каждого самостоятельного раздела, имеющего собственную цель работы, с индексами m=1, 2,…M  с учетом степени относительной значимости (удельного веса) соответствующего самостоятельного  раздела - Pm , установленного экспертами и занесенного в п.п. 3.2. данной таблицы.  

          Y i j = Σ P m j Y im j                                                               (5)

                                 m
Результаты заносятся в графы 5 и/или 6 соответствующих строк таблицы П3.1.3. для комплексной работы в целом и подписываются экспертом.
3.3.10. Производится согласование результатов, полученных участниками экспертизы по первичным и комплексным показателям. Результаты заносятся в таблицу П3.1.3. и подписываются Председателем и членами сертификационной комиссии.
3.3.11.  Производится коллективный анализ всех материалов экспертизы комиссией по сертификации, формулируются Выводы, Замечания и Предложения, разрабатывается проекты решений Органа по сертификации  (ОС)  центрального органа  по сертификации (ЦОС). Результаты заносятся в Акта экспертизы (Таблица П3.1.4.)  и подписываются Председателем и членами сертификационной комиссии.  

3.3.11.  Акт Экспертизы передается в Орган по сертификации для рассмотрения, ввода в базу данных и утверждения. 

                                                                                                       Таблица П3.6.
Рекомендации по ранжированию (весовым коэффициентам)

оценочных показателей для различных целей работы
	№ показателя
(индекс – i )
	Коды групп классификатора по целям работы 

(или целям ее разделов)

	
	

	Иерархич.уровень - j
	j-1
	j
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	4
	4.

	4.1.
 
	Ранг
	1
	1
	1
	1

	
	
	
	Вес коэф.
	0,29
	0,265
	0,265
	0,29

	
	
	4.2.
	Ранг
	2
	1
	2
	2

	
	
	
	Вес коэф.
	0,215
	0,265
	0,165
	0,19

	
	
	4.3.
	Ранг
	2
	2
	2
	2

	
	
	
	Вес коэф.
	0,215
	0,165
	0,165
	0,19

	
	
	4.4.
	Ранг
	3
	2
	1
	2

	
	
	
	Вес коэф.
	0,14
	0, 165
	0,265
	0,19

	
	
	4.5.
	Ранг
	4
	3
	3
	3

	
	
	
	Вес коэф.
	0,10
	0,07
	0,07
	0,07

	
	
	4.6.
	Ранг
	5
	3
	3
	3

	
	
	
	Вес коэф.
	0,04
	0,07
	0,07
	0,07

	4
	5.
	5.1.

	Ранг
	1
	1
	1
	1

	
	
	
	Вес коэф.
	0,215
	0,24
	0,29
	0,24

	
	
	5.2.
	Ранг
	1
	3
	3
	3

	
	
	
	Вес коэф.
	0,215
	0,04
	0,094
	0,04

	
	
	5.3.
	Ранг
	1
	1
	3
	1

	
	
	
	Вес коэф.
	0,215
	0,24
	0,093
	0,24

	
	
	5.4.
	Ранг
	1
	1
	3
	1

	
	
	
	Вес коэф.
	0,215
	0,24
	0,093
	0,24

	
	
	5.5.
	Ранг
	2
	2
	2
	2

	
	
	
	Вес коэф.
	0,10
	0,12
	0,215
	0,12

	
	
	5.6.
	Ранг
	3
	2
	2
	2

	
	
	
	Вес коэф.
	0,04
	0,12
	0,215
	0,12

	4
	6.

	6.1.

	Ранг
	1
	1
	1
	1

	
	
	
	Вес коэф.
	0,50
	0,50
	0,50
	0,50

	
	
	6.2.
	Ранг
	1
	1
	1
	1

	
	
	
	Вес коэф.
	0,50
	0,50
	0,50
	0,50

	4
	7
	7.1.
	Ранг
	1
	1
	1
	1

	
	
	
	Вес коэф.
	0,415
	0,415
	0,415
	0,415

	
	
	7.2.
	Ранг
	1
	1
	1
	1

	
	
	
	Вес коэф.
	0,415
	0,415
	0,415
	0,415

	
	
	7.3.
	Ранг
	2
	2
	2
	2

	
	
	
	Вес коэф.
	0,17
	0,17
	0,17
	0,17

	3
	2.
	4.
	Ранг
	1
	1
	1
	2

	
	
	
	Вес коэф.
	0,5
	0,5
	0,5
	0,33

	
	
	5.

	Ранг
	1
	1
	1
	1

	
	
	
	Вес коэф.
	0, 5
	0,5
	0,5
	0,67

	
	3.
	6.
	Ранг
	1
	1
	1
	2

	
	
	
	Вес коэф.
	0,5
	0,5
	0,5
	0,33

	
	
	7.
	Ранг
	1
	1
	1
	1

	
	
	
	Вес коэф.
	0, 5
	0, 5
	0, 5
	0,67

	2
	1.

	2.
	Ранг
	1
	1
	1
	2

	
	
	
	Вес коэф.
	0,67
	0,5
	0,5
	0,33

	
	
	3.
	Ранг
	2
	1
	1
	1

	
	
	
	Вес коэф.
	0,33
	0,5
	0,5
	0,67

	1
	
	1.
	Ранг
	1
	1
	1
	1

	
	
	
	Вес коэф.
	1,0
	1,0
	1,0
	1,0


                                                                                                 Приложение П3.1. 

АКТ КОМПЛЕКСНОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ
Центральный орган по сертификации ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                                                                                                                               

Орган по сертификации ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Наименование объекта сертификации ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Таблица П3.1.1.
1. РЕГИСТРАЦИОННЫЕ ДАННЫЕ ОБЪЕКТА СЕРТИФИКАЦИИ

Наименование объекта сертификации ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	№

этапа
	Наименование
	Дата
	Местона-хождения
	Ответст-венный
	Подпись

	
	
	нач.
	оконч.
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.1.
	Регистрационный номер
	
	
	
	
	

	1.2.
	Заявка на сертификацию
	
	
	
	
	

	1.3.
	Предсертификационный анализ:
	
	
	
	
	

	1.3.1.
	Экспертиза материалов
	
	
	
	
	

	1.3.2.
	Предварительная методика сертификации
	
	
	
	
	

	1.3.3
	Предварительная

калькуляция работ                                                                            
	
	
	
	
	

	1.3.4.
	Заключение
	
	
	
	
	

	1.4.
	Решение ОС по Заявке
	
	
	
	
	

	1.5.
	Заключение договора на сертификацию   
	
	
	
	
	

	1.6.
	Комплексная экспертиза объекта: 
	
	
	
	
	

	1.6.1.
	Создание комиссии по сертификации 
	
	
	
	
	

	1.6.2.
	Разработка программы и методики сертификации 
	
	
	
	
	

	1.6.3.
	Экспертиза объекта по первичным и комплексным показателям
	
	
	
	
	

	1.6.4.
	Заключение по результатам
	
	
	
	
	

	1.7.
	Решение ОС по результатам сертификации
	
	
	
	
	

	1.8.
	Оформление Сертификата (или отказа)
	
	
	
	
	

	1.9.
	Регистрация Сертификата в Реестре
	
	
	
	
	

	1.10.
	Выдача Сертификата 
Заявителю
	
	
	
	
	

	1.11.
	
	
	
	
	
	

	1.12.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Дополнительные сведения:
Номера, даты, наименования и предметы Договоров на проведение работ по сертификации объекта (сертификация, инспекционный контроль и т.д.)

1.______________________________________________________________________________________________________________________________________ 2.______________________________________________________________________________________________________________________________________ 3.______________________________________________________________________________________________________________________________________ 4.______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Номера, даты и краткое содержание Решений ОС  и ЦОС по сертификации объекта (сертификация, инспекционный контроль, апелляции и т.п.)

1.______________________________________________________________________________________________________________________________________ 2.______________________________________________________________________________________________________________________________________ 3.______________________________________________________________________________________________________________________________________ 4.______________________________________________________________________________________________________________________________________ 

2. ФОРМУЛЯР
                                                                                                          Таблица П3.1.2.

	№

п.п.
	Наименование
	Содержание
	П.п.

Мето-дики
комп-декс-ной экс-перт.

	2.1.
	Наименование

работы


	
	3.2.1.

	
	Аннотация

работы


	
	

	2.2.
	Исполнитель

(наименовение, адрес, тел./факс, Ф.И.О. руководителя)
	
	3.2.1.

	2.3. 
	Автор (авторы)
	Ф.И.О.
	Тел./факс
	Уч.ст.
	Уч. зв.
	3.2.1.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2.4.
	Перечень представленных материалов
	1.

2.

3.


	3.2.2.

	2.5. 
	Цель (цели) работы
	
	3.2.3.,

2.4.

	
	Классификация  
	Ранг
	Наименование группы
	Код
	Уд.. вес
	

	
	
	Раб. в целом
	
	
	1,00
	

	
	
	Осн.
	
	
	
	

	
	
	Всп.1
	
	
	
	

	
	
	Всп.2
	
	
	
	

	
	
	Всп.3
	
	
	
	

	
	
	Всп.4
	
	
	
	

	2.6.
	Объект оценки /исследования
	Наименование группы                                
	Код
	3.2.4.


	
	
	
	
	

	2.7.
	Формулировка постановки задачи
	
	3.2.5.

	2.8.
	Раздел

оценочной

деятельности
	Наименование раздела
	Коды:
	3.2.6.

	
	
	
	
	по темат.
(табл.
П3.4.)

	
	
	
	
	по объек-ту гражд. прав

(табл. П3.5.)

	2.9.
	УДК
	
	3.2.7.

	2.10.
	Цель (цели) экспертизы


	
	3.2.8.

	2.11.
	Виды выходных документов
	1.

2.

3.


	3.2.9.

	2.12.
	Уровень (орган.) 

рассмотрения результатов 
	
	3.2.10.

	
	Решение 

(протокол, дата) 


	
	3.3.10.

	2.13.
	Уровень (орган.)

утверждения результатов
	
	3.2.11.

	
	Решение (протокол, дата) 


	
	3.3.11.

	2.14.
	Эксперты:
	Ф.И.О.
	Тел./факс
	Уч.ст.
	Уч. зв.
	

	
	1.Председатель сертификацион-ной комиссии
	
	
	
	
	

	
	2. 


	
	
	
	
	

	
	3.


	
	
	
	
	

	
	4.


	
	
	
	
	


                                                                                                        Таблица П3.1.3.
3. ЭКСПЕРТНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

ПО ПЕРВИЧНЫМ И КОМПЛЕКСНЫМ ПОКАЗАТЕЛЯМ
Наименование   работы  ________________________________________________________________________________________________________________________________________Наименование раздела комплексной работы ____________________________________________________________________                                                                                                      ____________________________________________________________________
	№ п.п.
	№ по-ка-зателя
	Наименование  показателя
	П.п. 

Мето-дики
	Категория показателя

	
	
	
	
	Ранг показателя

	
	
	
	
	Весовой коэффициент

	
	
	Содержательная экспертная характеристика работы 
	
	По Метод.
	Экспер. оценка

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	3.1.
	
	Анализ литературы
	3.3.1.
	
	

	
	
	Краткая справка об источниках информации - 

 
	
	
	

	
	
	Прототип –


	
	
	

	
	
	Аналоги – 
1.

2.

3.

4.


	
	
	

	
	
	Существенные признаки сходства работы и прототипа (ближайшего аналога)


	
	
	

	
	
	Примечания


	
	
	

	3.2.
	
	Классификация по целям работы
	2.4.,

3.3.2.,

3.3.7. 
	
	

	
	
	Ранг
	Наименование группы
	Код
	Вес. коэф
	
	
	

	
	
	Раб. в целом
	
	
	1,00
	
	
	

	
	
	Осн.
	
	
	
	
	
	

	
	
	Всп.1
	
	
	
	
	
	

	
	
	Всп.2
	
	
	
	
	
	

	
	
	Всп.3
	
	
	
	
	
	

	
	
	Всп.4
	
	
	
	
	
	

	3.3.
	4.1.
	Первичность постановки задачи
	2.2.,

3.3.3.
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.4.
	4.2.
	Степень сложности задачи
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.5.
	4.3.
	Уровень использованного научного инструментария
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.6.
	4.4.
	Степень использования литературы
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.7.
	4.5.
	Степень соответствия действующим нормативно-правовым актам и стандартам оценки
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.8.
	4.6.
	Степень соблюдения авторских прав третьих лиц
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.9.
	4.
	МЕТОДОЛОГИЯ ПРОВЕДЕНИЯ РАБОТЫ
	3.3.8.
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.10.
	5.1.
	Новизна результатов
	2.2.,

3.3.4.
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.11.
	5.2.
	Научная значимость
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.12.
	5.3.
	Обоснованность
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.13. 
	5.4. 
	Достоверность
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.14.
	5.5.
	Готовность результатов к внедрению
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.15.
	5.6.
	Степень внешней апробации результатов
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.16.
	5.
	РЕЗУЛЬТАТЫ РАБОТЫ

	3.3.8.
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.17.
	6.1.
	Новизна темы
	2.2.,

3.3.5.
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.18.
	6.2.
	Актуальность темы
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.19.
	6.
	АКТУАЛЬНОСТЬ И НОВИЗНА ТЕМЫ
	3.3.8.
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.20.
	7.1.
	Практическая значимость (перспективность) результатов
	2.2., 

3.3.6.
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.21.
	7.2.
	Ожидаемый масштаб внедрения
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.22.
	7.3.
	Степень комплексности решения практической задачи
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.23.
	7.
	ЗНАЧИМОСТЬ РЕЗУЛЬТАТОВ РАБОТЫ
	3.3.8.
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.24.
	2. 

(4. и 5.)
	НАУЧНО-ТЕХНИЧЕСКИЙ УРОВЕНЬ (НТУ) РАБОТЫ
	3.3.8.
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.25.
	3. 

(6. и 7.)
	ПРАКТИЧЕСКАЯ ЗНАЧИМОСТЬ РАБОТЫ
	3.3.8.
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.26.
	1.

(2. и 3.)
	КОМПЛЕКСНЫЙ ПОКАЗАТЕЛЬ УРОВНЯ РАБОТЫ
	3.3.8.
	
	


Председатель

сертификационной  комиссии   ________________     ( ___________________ )                          

                                                       Подпись, дата                                 ФИО

Эксперты                                   
                                                       ________________    ( ___________________ )

                                                       _________________   ( ___________________ )

                                                       _________________   ( ___________________ )

                                                        _________________   ( ___________________ )

                                                                                                        Таблица П3.1.4.
4. ВЫВОДЫ,  ЗАМЕЧАНИЯ И ПРЕДЛОЖЕНИЯ СЕРТИФИКАЦИОННОЙ КОМИССИИ
	№ п.п.
	Содержание
	Примечания

	4.1.


	Выводы экспертов (в соответствии с договором и программой  сертификации) 
	

	
	
	

	4.2.
	Замечания
	

	
	Полнота, непротиворечивость и логичность изложения материала
	

	
	
	

	
	Другие замечания
	

	
	
	

	4.3.
	Предложения экспертов по доработке, направлениям дальнейших работ, расширению сфер применения и т.п.
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	4.2.
	Проект решения Органа по сертификации
	

	
	
	

	4.2.
	Проект решения Центрального органа системы сертификации
	

	
	
	


Председатель

сертификационной  комиссии   ________________     ( ___________________ )                          

                                                       Подпись, дата                                 ФИО

Эксперты                                   
                                                       ________________    ( ___________________ )

                                                       _________________   ( ___________________ )

                                                       _________________   ( ___________________ )

                                                        _________________   ( ___________________ )

                                                                                                    Приложение 4.
Форма заявки на проведение добровольной сертификации методического и информационного обеспечения оценочной деятельности.
_______________________________________

наименование органа по добровольной сертификации 
______________________________________________
ЗАЯВКА
на проведение сертификации в Системе добровольной сертификации методического и информационного обеспечения оценочной деятельности 
1. Заявитель: _____________________________________________________
                      наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя или 

_____________________________________________________________________________  

                      физическое лицо (далее - Заявитель)
в лице  ____________________________________________________________                        

                    Ф.И.О. руководителя или физического лица
______________________________________________________________________________   

                       адрес фактический, тел./факс, эл. почта
заявляет, что  ___________________________________________________________________  

                                                       точное  наименование и реквизиты продукции ___________________________________________________________________
производитель (автор) продукции  _____________________________________

                                                             наименование производителя (автора) продукции

______________________________________________________________________________  

                                                                 и его адрес (если известен) 
используемой (предназначенной к использованию) Заявителем в качестве:  ___________________________________________________________________(товарной продукции и /или для  обеспечения собственной деятельности) 
соответствует требованиям следующих нормативных документов:
___________________________________________________________________
                                       (наименования и реквизиты документации)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

и просит провести добровольную сертификацию данной продукции на соответствие требованиям указанных документов
по схеме   ________________________________________________________


номер схемы сертификации по Таблице 1 данной методики
2. Заявитель обязуется:
· выполнять все условия добровольной сертификации;

· обеспечивать стабильность сертифицированных характеристик собственной продукции;
· обеспечить маркировку знаком соответствия (качества) собственной продукции или продаваемой Заявителем продукции, специально приобретенной для дальнейшей продажи (передачи) третьим лицам; 
· оплатить все расходы по проведению добровольной сертификации.
3. Дополнительные сведения изложены в Приложении к заявке – 

Информационной карте продукции (Приложение 6).
Руководитель предприятия  (Заявитель)
____________________     ( ________________ )

Личная
  подпись, дата                      расшифровка
Главный бухгалтер
____________________     ( ________________ )

Личная
  подпись, дата                           расшифровка
Печать

                                                                                                                 Приложение 5                                                                                     

ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА СЕРТИФИЦИРУЕМОЙ ПРОДУКЦИИ
	№

п.п.
	Наименование
	Содержание
	П.п.

Мето-дики
	При-меча-

ние

	1
	2
	3
	4
	5

	  1.
	Наименование

продукции, 

ее реквизиты

	
	3.2.1.
	

	
	Аннотация

работы


	
	
	

	  2.
	Разработчик 

продукции 
(наименование, 
адрес) 
	
	3.2.1.
	

	  3. 
	Автор (авторы)
	Ф.И.О.
	Тел./факс
	Уч.ст.
	Уч.зв
	3.2.1.
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Заявитель – наименование, адрес, банковские реквизиты, тел./факс,
эл. почта, 

Ф.И.О. руководителя, Ф.И.О. контактного лица- ответственного за проведение сертификации 
	
	
	

	  5.
	Тип Заявителя
	1. Изготовитель продукции.

2. Потребитель (продукция предназначена  для собственного производства).

3. Дилер (продукция предназначена для продажи или передачи третьим лицам)
	
	Отме-тить

нужное

	  6.
	Перечень представленных материалов
	1.

2.

3.

….
	3.2.2.
	

	  7. 
	Цель (цели) работы
	
	3.2.3.
	

	
	Классификация  работ по целям
	Наименование группы
	Код
	2.4
	*)

	
	
	
	
	
	

	  8.
	Объект (объекты) оценки /анализа
	Наименование группы                              
	Код
	3.2.4.
Прил-лож. 2
	*)

	
	
	
	
	
	

	  9.
	Формулировка постановки задачи 
	
	3.2.5.
	*)

	  10.
	Тематический раздел

оценочной

деятельности, наименование 
и классифика-ционный код

оцениваемого

объекта гражданских прав
	Наименование
	Коды по 

Прило-жению 3
	3.2.6.,
При-ложе-ние 3
	*)

	
	
	
	
	
	

	  11.
	УДК
	
	3.2.7.
	*)

	12.
	Происхождение 
Продукции 
	1. Собственная продукция Заявителя.
2. Закупки (внешняя продукция)
	
	Отме-тить
нужное

	13.
	Цель (цели) 

использования 

продукции 

Заявителем
	1. Товарная продукция.

2. Собственное производство.
	
	Отме-тить

нужное

	14.
	Перечень нормативных 
документов, на соответствие которым проводится сертификация
	
	
	

	15.
	Номер Схемы сертификации
	
	
	Табл. 1
данной мето-

дики

	16.
	Виды выходных документов 

(сертификатов, знаков соответствия), которые предполагает получить Заявитель
	1. Сертификат качества продукции (категории А или В).
2. Сертификат соответствия продукции (категория С).
3. Знак качества продукции.

4. Знак соответствия продукции.


	
	Отме-тить

нужное


                      Заявитель                                                           

                      Руководитель  организации                                             (Ф.И.О.)

                            Дата                                                                                               

                                                                                        М.П.

 Примечания. 

1. Формулировки по п.п. 5 -11 желательно заполнять с использованием «Методика комплексной экспертизы работ по методическому и информационному обеспечению оценочной деятельности» (Приложение 3 к Методике сертификации) Соответствующие п.п. Методики указаны в графе 4.

2. Заполнение подпунктов, помеченных знаком *),  является желательным, остальных – обязательным.

                                                                                      Приложение 6
Форма сертификата качества продукции категории А

СИСТЕМА ДОБРОВОЛЬНОЙ СЕРТИФИКАЦИИ

ПРОДУКЦИИ И УСЛУГ В ОБЛАСТИ ОЦЕНОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Свидетельство Госстандарта России № РОСС RU. _____.___  ______

     
ОРГАН ПО СЕРТИФИКАЦИИ 
______________________________________
______________________________________    

______________________________________
  
СЕРТИФИКАТ КАЧЕСТВА ПРОДУКЦИИ
№ 0000.А.06
                                                                    Срок действия:  с 02 апреля 2006 г.   

                                                                                               по  02 апреля 2009 г. 

выдан   

__________________________________________________________________
наименование заявителя 

_____________________________________________________________________________
адрес:    ______________________________  
и удостоверяет, что продукция

____________________________________________________________________________________________________________________________________изготовителя   ___________________________________________________
__________________________________________________________________

обеспечивает соответствие требованиям нормативных документов, указанных в приложении к настоящему  сертификату качества, и ей присвоена Категория Качества:     А     
Продукция рекомендуется к применению  в качестве методического и информационного обеспечения оценки объектов гражданских прав, указанных в приложении к настоящему сертификату.
НА ОСНОВАНИИ : Решения Центрального органа по сертификации   ___________________________________________№__________от_2006 г.
                                                                    Руководитель органа
             М.П.                                                           по сертификации

Печать органа                                                               ________________________

по сертификации                                                     ______________________ 
                                                                                        Ф.И.О      и  подпись                                                               
СИСТЕМА ДОБРОВОЛЬНОЙ СЕРТИФИКАЦИИ

ПРОДУКЦИИ И УСЛУГ В ОБЛАСТИ ОЦЕНОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Свидетельство Госстандарта России № РОСС RU. _____.___  ______

     
ОРГАН ПО СЕРТИФИКАЦИИ 

______________________________________________

______________________________________________    

______________________________________________
  

ПРИЛОЖЕНИЕ

К СЕРТИФИКАТУ КАЧЕСТВА ПРОДУКЦИИ

№ 0000.А.06

1. Перечень нормативных документов, обеспечение требований которых проверялось при сертификации
__________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Перечень объектов гражданских прав, для оценки которых рекомендуется применение сертифицируемой продукции 
	№

п.п.
	Код объекта

в системе
	Наименования объектов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


                                 Руководитель органа по сертификации
             М.П.                                                           

Печать органа                                              _________________   _________________                 
по сертификации                                                подпись                         Ф.И.О 
                                                                                                          Приложение 7
Форма сертификата качества продукции категории В
СИСТЕМА ДОБРОВОЛЬНОЙ СЕРТИФИКАЦИИ

ПРОДУКЦИИ И УСЛУГ В ОБЛАСТИ ОЦЕНОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Свидетельство Госстандарта России № РОСС RU. _____.___  ______

     
ОРГАН ПО СЕРТИФИКАЦИИ 

______________________________________________________

______________________________________________

______________________________________________    

  

СЕРТИФИКАТ КАЧЕСТВА ПРОДУКЦИИ
№ 0000.В.06

                                                                    Срок действия:  с 02 апреля 2006 г.   

                                                                                               по  02 апреля 2009 г. 

выдан __________________________________________________________________

наименование заявителя 

_____________________________________________________________________________
адрес:    ______________________________  
и удостоверяет, что продукция

____________________________________________________________________________________________________________________________________

изготовителя   ___________________________________________________

__________________________________________________________________

обеспечивает соответствие требованиям нормативных документов, указанных в приложении к настоящему  сертификату качества, и ей присвоена  Категория Качества:     В     

Продукция рекомендуется к применению  в качестве методического и информационного обеспечения оценки объектов гражданских прав, указанных в приложении к настоящему сертификату.

НА ОСНОВАНИИ : Решения Центрального органа по сертификации                         

                                                                                   №  __________от_2006 г.
                                                                    Руководитель органа
             М.П.                                                           по сертификации

Печать органа                                                               ________________________

по сертификации                                                     ______________________ 

                                                                                        Ф.И.О      и  подпись                                                               

                                                                                       Приложение 8
Форма сертификата соответствия продукции (категория С)
СИСТЕМА ДОБРОВОЛЬНОЙ СЕРТИФИКАЦИИ

ПРОДУКЦИИ И УСЛУГ В ОБЛАСТИ ОЦЕНОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Свидетельство Госстандарта России № РОСС RU. _____.___  ______

     
ОРГАН ПО СЕРТИФИКАЦИИ 

______________________________________________________

______________________________________________

______________________________________________    

  

СЕРТИФИКАТ СООТВЕТСТВИЯ ПРОДУКЦИИ
№ 0000.С.06

                                                                    Срок действия:  с 02 апреля 2006 г.   

                                                                                               по  02 апреля 2009 г. 

выдан _________________________________________________________________

наименование заявителя 

_____________________________________________________________________________
адрес:    ______________________________  
и удостоверяет, что продукция

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

изготовителя   ___________________________________________________

__________________________________________________________________

обеспечивает соответствие требованиям нормативных документов, указанных в приложении к настоящему  сертификату качества. 

Продукция может использоваться в качестве методического и информационного обеспечения оценки объектов гражданских прав, указанных в приложении к настоящему сертификату.

НА ОСНОВАНИИ : Решения Центрального органа по сертификации                   __________________________________________№__________от_2006 г.
                                                                    Руководитель органа
             М.П.                                                           по сертификации

Печать органа                                                               ________________________

по сертификации                                                     ______________________ 

                                                                                        Ф.И.О      и  подпись        
                                                                                                     Приложение  9
Знаки качества и соответствия продукции СДС РКО (Проект)
ЗНАК КАЧЕСТВА  ПРОДУКЦИИ  СДС РКО
 
[image: image1]  

                    № 0000.А.06                                                                                                                                                      

                                                                                                      
[image: image2]  

                   № 0000.В.06                                                                                                                                                      

ЗНАК СООТВЕТСТВИЯ  ПРОДУКЦИИ СДС РКО (ПРОЕКТ)
 
[image: image3]                                                        

                     № 0000.С.06                                                                                                                                                      
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                                                                                       Приложение 10
Форма разрешения на право применения знака качества продукции категории А

СИСТЕМА ДОБРОВОЛЬНОЙ СЕРТИФИКАЦИИ

ПРОДУКЦИИ И УСЛУГ В ОБЛАСТИ ОЦЕНОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Свидетельство Госстандарта России № РОСС RU. _____.___  ______

     
ОРГАН ПО СЕРТИФИКАЦИИ 

______________________________________________

______________________________________________    

______________________________________________
  

РАЗРЕШЕНИЕ 

№ 0000.А.06.Р
на право применения знака качества продукции категории А Системы добровольной сертификации продукции и услуг в области оценочной деятельности       

                                                                    Срок действия:  с 02 апреля 2006 г.   

                                                                                               по  02 апреля 2009 г. 

выдано  Заявителю 

__________________________________________________________________
наименование заявителя 

_____________________________________________________________________________
адрес, тел./факс:    ______________________________  
и удостоверяет, что производимая Заявителем продукция
____________________________________________________________________________________________________________________________________

соответствует требованиям нормативных документов, указанных в приложении к настоящему  сертификату качества, и ей присвоена 

Категория Качества:     А     

Продукция рекомендуется к применению  в качестве методического и информационного обеспечения оценки объектов гражданских прав, указанных в приложении к настоящему сертификату.

НА ОСНОВАНИИ : Решения Центрального органа по сертификации __________________________________________№__________от_2006 г.
                                                                    Руководитель органа
             М.П.                                                           по сертификации

Печать органа                                                               ________________________

по сертификации                                                     ______________________ 

                                                                                        Ф.И.О      и  подпись     
Комитет по сертификации


(Комиссия по сертификации


Методического и информационного обеспечения)











Отдел


сертификации





Комиссия по 


апелляциям





Аттестационная


комиссия





Реестр


системы





Центральный орган


Системы (ЦОС)








Научный Совет











Органы по 


сертификации (ОС)























ЗАЯВИТЕЛИ:


Изготовители (исполнители) продукции;


Дилеры продукции;


Потребители (Оценщики)

















1. КОМПЛЕКСНЫЙ ПОКАЗАТЕЛЬ УРОВНЯ РАБОТЫ





5.1. НОВИЗНА


РЕЗУЛЬТАТОВ





5.


 РЕЗУЛЬТАТЫ


РАБОТЫ: 








2. НАУЧНО-ТЕХНИЧЕСКИЙ УРОВЕНЬ (НТУ)  РАБОТЫ





3. ПРАКТИЧЕСКАЯ ЗНАЧИМОСТЬ РАБОТЫ





7. 


ЗНАЧИМОСТЬ РЕЗУЛЬТАТОВ


РАБОТЫ:





4. 


МЕТОДОЛОГИЯ


ПРОВЕДЕНИЯ


РАБОТЫ:








6.


 АКТУАЛЬНОСТЬ 


И


НОВИЗНА ТЕМЫ:








7.1. ПРАКТИЧЕСКАЯ


 ЗНАЧИМОСТЬ
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РЕЗУЛЬТАТОВ





4.1. ПЕРВИЧНОСТЬ 


ПОСТАНОВКИ


ЗАДАЧИ 








6.1. НОВИЗНА ТЕМЫ





5.2. НАУЧНАЯ 


ЗНАЧИМОСТЬ





6.2. АКТУАЛЬ-НОСТЬ  ТЕМЫ





4.2. СТЕПЕНЬ СЛОЖНОСТИ


ЗАДАЧИ





5.3. ОБОСНО-ВАННОСТЬ





7.2. ОЖИДАЕМЫЙ


МАСШТАБ 


ВНЕДРЕНИЯ





4.3. УРОВЕНЬ  ИСПОЛЬЗОВАННО-ГО НАУЧНОГО ИНСТРУМЕНТА-РИЯ





5.4. ДОСТОВЕР-


НОСТЬ








7.3. СТЕПЕНЬ КОМПЛЕКСНО-СТИ РЕШЕНИЯ


ПРАКТИЧЕСКОЙЗАДАЧИ





5.5. ГОТОВНОСТЬ


РЕЗУЛЬТАТОВ К


ИСПОЛЬЗОВА-НИЮ  (ВНЕДРЕНИЮ)





4.4. СТЕПЕНЬ


ИСПОЛЬЗОВАНИЯ


ЛИТЕРАТУРЫ





4.5. СТЕПЕНЬ СООТВЕТСТВИЯ


ДЕЙСТВУЮЩИМ


НОРМАТИВНО-


ПРАВОВЫМ АКТАМ И СТАНДАРТАМ деятельности)








5.6. СТЕПЕНЬ


ВНЕШНЕЙ АПРОБАЦИИ


РЕЗУЛЬТАТОВ 





4.6. СТЕПЕНЬ СОБЛЮДЕНИЯ


АВТОРСКИХ ПРАВ ТРЕТЬИХ ЛИЦ
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